CHECKLISTE FUR SCHRIFTLICHE ARBEITEN
Die vorliegende Liste dient als Hilfe beim Verfassen von Abschlussarbeiten in den CAS.

Sie muss nicht mit der Arbeit eingereicht werden, sondern ist als Instrument fiir Sie zur Kontrolle
gedacht. Die aufgefiihrten Punkte entsprechenden

Kriterien, nach denen Ihr*e Betreuer*in die Arbeit benoten wird. Sie kdnnen sich mit Riickfragen zu
den einzelnen

Punkten deswegen immer an ihn/sie oder an die entsprechende Projektleitung des Kontaktstudiums
im ZWW

wenden.

Viel Erfolg beim Verfassen lhrer Arbeit!

Form und Sprache

Alle Angaben aus dem Formblatt beachtet?
- Schriftgrie
- Zeilenabstand
- Rander richtig eingestelit?
- Uberschriften karrekt nummeriert?
- Deckblatt
- etc

gut Korrektur gelesen?
- Grammatik
- Rechtschreibung
- [automatische) Silbentrennung

- Stilistik (Wisderholungen, Schachtelsitze)

Ist die Arbeit in gendergarechter Sprache verfasst'?

in Bibliographie alle Quellen aus Text und umgekehrt?

Alle Zitate gekennzeichnet und mit Quelle versehen?

ind. Zitate korrekt "vgl."?

direkte Zitate =37, eingerlickt?

Alle Bezeichnungen gegendert?

Grafiken, Abbildungen und Tabellen beschriftat?

Anhangsverzeichnis (falls umfangreiche Materialien vorhanden) angehangt, nummeriert und im Inhaltsverzeichnis genannt?

Literaturverzeichnis korrekt formatiert?

weiteres®




Fragestellung

Ist das Ziel / die Fragestellung / die Hypothase dberzeugand formuliert?

Ist die Fragestellung in der Einleitung genannt?

Ist die Relevanz der Forschungsfrage begriindet?

Ist die Fragestellung gegeniiber anderen Themenbereichen abgegrenzt?

Bei Projekt-/Praxisarbeiten: Ist der Praxisbezug deutlich herausgearbeitet?

Gliederung und Aufbau

Ist ein roter Faden vorhanden (immer wieder an die Forschungsfrage denken!)?

Sind die einzelnen Teile der Arbeit (Einleitung, Hauptteil, Schluss aber auch Kapitel untereinandern) sinnvoll zusinander
gewichtet?

Wurden in der Einleitung Problemstellung, Material und geplante Vorgehensweise klar benannt?

sind die Uberschriftan klar und sprechend gewahlt und passen zum Inhalt des entsprechendan Kapitels?

Gibt es ein Fazit? Finden sich darin die wichtigsten Ergebnisse/Befunde/Erkenntnisse?

Werden die Ergebnisse nicht nur dargastellt, sondern auch reflektiert?

Vorgehensweise

Ist die gewshlte Vorgehensweise geeignet um die Frage zu beantworten?

Wird die eigene Methode kritisch beleuchtet?

Ist die Vorgehensweise im Rahmen der Arbeit erkdirt?

Problembewiltigung

Werden getroffen Entscheidungen {bspw.: Eingrenzung des Themas, Ausklammern bastimmter Aspekte, Festlegen auf eine
Zielgruppe, ete.) logisch begrindet?

Werden die einzelnen Teile der Arbeit inhaltlich klar aufeinander bezogen?

Wird das Thema in einen groBaren Kontext eingebettat?

Werden gezogene Schlisse durch Literaturverweise baw. Aussagekraftige Beispiele aus der Praxis untermauert?

Wird die Ausgangsfrage/Problemstallung beantwortat/geldst?

Bei Praxisarbeiten: Werden die Ergebnisse Uber die eigene Praxis hinaus reflektiert?

Bei literaturbasierten Arbeiten: Wird 2in Ausblick auf magliche Forschungsdefizite gegeben?

Literaturbasis

Wird ein angemessener Umfang an Literatur berdcksichtigt?

Ist die werarbeitet Literatur sinnvoll ausgewdhlt (aktuelle Werke + Klassiker)?

Wird auch Fachliteratur verwendet?

Bei literaturbasierten Arbeiten. Wird der aktuelle Forschungsstand bericksichtigt?




