COACHING

LEITFADEN zum Antrag auf Erstattung/Forderung

Nach erfolgreichem Absolvieren des INQA- Coaching-Prozesses in lhrem Unternehmen miissen
Sie nun fir die Gewahrung des Zuschusses durch die Bewilligungsbehdrde einen
Vorhabenantrag iiber die Férderplattform Z-EU-S einreichen.

Der Vorhabenantrag muss spdtestens einen Monat nach Ablauf der siebenmonatigen Laufzeit
des INQA-Schecks eingereicht werden.

Dieser Vorhabenantrag wurde in Z-EU-S nach Ausstellung des Beratungsschecks automatisch
generiert.

'ﬁ e ny
Y | Bundestegierung
Sie sind hier: Vorgange

Die Europdische Union férdert Vorginge
zusammen mit der Bundesregierung
{ber den Europaischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

4 Hinzufigen || Wisd e | 02 Filter | Export als Excal-Dat

Z10s Vorgangs!
Alle - zangsyp Zi04 Status ¢ 795 Vorgangs-ID ¢  D3s Vorhaben ¢

H
- L A
Kofinanziert von der
Europlischen Unis

Intergssenbekun: angenommen Datum, Uhrzeit 181234567 INQA-Coaching
Adminj i > dun
Vorginge ) 1 > in Bearbeitung Datum, Uhrzeit VA1234567
Vorhaben X . S

Seite 1 von 1 (insgesamt 2 Eintrige.

Belege Vorhabenantrag

Importhistorie
Fristenmanagement
Dokumente

Mein Profil

Im Folgenden finden Sie eine Checkliste der einzureichenden Unterlagen sowie eine
Erlduterung zum Eingabeprozess im Forderportal Z-EU-S.
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1. Checkliste einzureichender Anlagen zum Vorhabenantrag

Beachten Sie, dass in Beachten Sie, dass in Abhadngigkeit des gewahlten Signaturverfahrens die
Anlagen in unterschiedlicher Form eingereicht werden missen.

Im Feld Férderprogramm der Formulare wéhlen Sie bitte INQA Coaching aus,

im Feld Aktenzeichen erganzen Sie bitte die Vorgangs-ID lhres Antrages, diese beginnt mit VA

gefolgt von 7 Zahlen.

Dokument

O Selbsterklarung Fiir KMU

Hinweise

Zur Berechnung der Mitarbeitenden in VZA

gewahltes Signaturverfahren

per E-Signatur
(eID/QES)

manuelle
Signatur

Stand: 10.04.2024

(Vollzeitdquivalent) finden Sie im Upload
Downloadbereich eine EXCEL-Tabelle. im Forderportal
Formular im Downloadbereich: . l;!Pload Z-EU-S
KMU-Erkldrung im Forderportal &
Sollten Sie eine andere Quelle haben, um die Z-EU-S Original-
VZA des letzten abgeschlossen Geschaftsjahrs dokument
bereitzustellen, dann kénne Sie dieses per Post
entsprechend nutzen.
[ Nachweis iiber das zwei- | Beispiele moglicher Nachweise:
bzw. fiinfjshriges Markt- | ¢ Auszug aus dem Handels- oder
bestehen des KMU Vereinsregister
estehen des . .
e Nachweis der Gewerbeanmeldung (z.B. bei
gewerblicher GbR, Einzelunter-nehmen) Upload Upload
Bl atben St larais var dlar e Kammerzugehérigkeit (IHK, HWK, im Forderportal im Forderportal
Erstberatung an uns ibersandt; Standekammern) Z-EU-S Z-EU-S
3;’%22;2;‘?2% bei thren o die steuerliche Registrierung beim Finanzamt
e Bescheid der Vergabe der Betriebs-nummer
durch die Bundesagentur fiir Arbeit
e Anmeldung bei der zustdandigen
Berufsgenossenschaft
O aktualisierte Sie haben der zustdndigen IBS bereits zur Upload
.. e .. . .. im Forderportal
»De-minimis“-Erklirung Forderfahigkeitspriifung eine ausgefiillte Z-EU-S
Erklirung Gibersandt. Das Dokument muss ~ Upload 2
) , dennoch mit aktuellem Datum erneut im Forderportal Original
FormL_llqr im Dl(oll{ynloadbere/ch.‘ eingereicht werden. Z-EU-S
De-minimis-Erkldrung dokument
per Post
O Bankbestitigung Hierbei handelt es sich um eine schriftliche Upload
Bestatigung der Bank, die die Echtheit und im Forderportal
) ) Validitdt von Dokumenten wie Kontoausziigen, Upload Z-EU-S
F"”ZZ'"” im Downloadbereich: Uberweisungen oder Kontostanden bestatigt im Férderportal &
ECps estaotld und muss sich auf das Unternehmenskonto Z-EU-S Original-
beziehen, Giber das die Rechnungen an die/den dokument
INQA-Coach*in gezahlt wurden. per Post
3




Dokument

Hinweise

gewahltes Signaturverfahren

per E-Signatur
(eID/QES)

manuelle
Signatur

O Einv!illigur!gserkléirung Die Einreichung ist freiwillig. Upload
zur Ubermittlung im Férderportal
elektronischer Doku- Upload Z-EU-S
mente im Férderportal &
Z-EU-S Original-
Formular im Downloadbereich: dokument
Einwilligungserklédrung zur per Post
Ubermittlung elektronischer
Dokumente
O Nachweis des durchge- Diese 5 Dokumente haben Sie wahrend des
fiihrten INQA-Coachings | Coaching-Prozesses von Ihrer/Ihrem
Coach*in bereits erhalten. Bitte achten Sie Upload Upload
darauf, dass diese vollstdndig ausgefiillt D02 D02
- Dokumentation Kick-off und von allen Teilnehmenden im Forderportal im Forderportal
; " unterschrieben sind. SE SE
- Fortschrittsberichte 1, 2, 3
- Abschlussbericht
- Ubersicht Tagewerke
O Feedbackbogen Im Downloadbereich finden Sie den Link zur
Teilnahme am Programm INQA-Coaching.
Upload Upload
Im Downloadbereich: Nachdem Sie den Feedbackbogen im Férderportal | im Forderportal
Link Feedbackbogen vollstindig ausgefillt und abgesendet Z-EU-S Z-EU-S
haben, generieren Sie bitte eine PDF-Datei
als Nachweis. Diese laden Sie zusammen mit
Ihren weiteren Antrags-unterlagen in Z-EU-S
unter ,,Anlagen zum Vorhaben" hoch.
O Rechnung(en) iiber das Upload Upload
P _ im Forderportal im Forderportal
gz;cct;‘gi:;uhrte INQA: 7.EUS 7.EUS
O Zahlungsnachweise Nicht relevante Daten bzw. Angaben auf den Upload Upload
. Kontoausziigen, die das INQA-Coaching nicht | im Forderportal | im Forderportal
(Kontoausziige) betreffen, sind zu schwaérzen. Z-EU-S Z-EU-S
[0 Nachweis "Vorsteuer- Sofern Ihr Unternehmen dazu berechtigt ist,
. . kann z.B. das Finanzamt oder der Upload
abzugsberechtigung Steuerberater den entsprechenden Nach- im Férderportal
weis ausstellen. Upload Z-EU-S
im Forderportal &
Z-EU-S Original-
Zu beachten: Sollten Sie vorsteuerabzugs- dokument
berechtig sein, so laden Sie bitte ein per Post

formloses Dokument hoch, in dem dies
entspr. formuliert ist. Der Vorgang kann
sonst nicht abgeschlossen werden.

Stand: 10.04.2024




gewahltes Signaturverfahren

Dokument Hinweise

per E-Signatur manuelle

(eID/QES) Signatur
O Auszug aus dem Informationen hierzu finden Sie im
. Leitfaden ZEUS fir die Registrierung +
Transparenzregister Einreichung der Interessenbekundung) im

Downloadbereich. Upload Upload
im Forderportal im Forderportal

M(iss.te (hnen vorliegen, da wir Z-EU-S Z-EU-S

bereits im Rahmen der Zu beachten: Sollten Sie keinen Nachweis

Interessenbekundung darauf . - . X R

hingewiesen haben diesen erbringen missen, so laden §|e bitte ein

rechtzeitig zu beschaffen, falls formloses Dokument hoch in dem dies

Ihnen dieser nicht sowieso bereits | entsprechend Fformuliert. Der Vorgang

vorliegt. kann sonst nicht abgeschlossen werden.

O Nachweis der Kann je nach Unternehmensform in der

Regel erbracht werden durch:
Vertretungsberechtigung
e einen Auszug aus dem Handels-,
Genossen-schafts-, Partnerschafts-,
Vereinsregister ~ Upload
e Gewerbeanmeldung, im Férderportal
o Nachweis der Standekammern __ Upload Z-EUS
im Forderportal &
Zu beachten: Sollten mehrere Personen Z-EUS Original-
dokument
vertretungsberechtigt sein, so muss per Post
demjenigen/ derjenigen, der/die den
INQA-Coaching-Vorhaben-antrags
einreicht, zusatzlich eine entsprechende
Vollmacht von den/dem/der anderen
Vertretungsberechtigten ausgestellt
werden.

O Information zu Hier bitte im Aktenzeichen die ) lfpload
subventionserheblichen | Vorgangsnummer des Antrages im Forderportal
Tatsachen VAXXXXX eintragen. Mit dem Upload ~ Upload Z-EU-S

bestatigen Sie die Kenntnisnahme. im Forderportal &
Z-EU-S Original-

Formular im Downloadbereich: d;: :l g‘oesrt‘t

Dokument zur Information (ber

subventionserhebliche Tatsachen

O Berechnungshilfe Zu beachten: Sollten Sie die . FL.!pdload tal

. . Berechnungshilfe nicht verwenden, so load im (;rEergor a
Mitarbeitendenanzahl laden Sie bitte ein Dokument mit Ihrem . l...lpdoa l =
Briefkopf hoch, aus dem die entsprech- im Férderporta . & L
enden Angaben zur Mitarbeitenden- Z-EUS d0||'(|g|na ¥

Formular im Downloadbereich: anzahlin JAE und das korrespondierende CLADL .

Berechnungshilfe Mitarbeitende in | Geschaftsjahr hervorgeht. per Post

Jahresarbeitseinheiten

Folgende Unterlagen sind im Rahmen der Antragstellung/Abrechnung nicht erforderlich oder

nicht erneut erforderlich:

e Ein Upload der Erklarung zur Charta der Grundrechte ist an dieser Stelle nicht mehr

erforderlich.

e Der INQA-Coaching-Scheck ist in Z-EU-S hinterlegt. Ein Upload ist nicht erforderlich.
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2. Erlauterung zum Eingabeprozess im Forderportal Z-EU-S

LVorhabenantrag”

Hinweis: Speichern Sie regelmiRig wahrend lhres Eingabeprozesses.

2.1 Uberpriifung der bisher gemachten Angaben

Um Verzoégerungen im Eingabeprozess oder der Antragsstellung zu vermeiden, sollten Sie
unbedingt die folgenden Punkte priifen:

2.1.1 Haben Sie die Betriebsnummer und die Unternehmenswebsite angegeben?

Daten des Vorhabentrigers

+ Europlischa Union férdert

tusamman mit der 21 T-EU-5-ID as3s &
Bundesrejerung Uber den = ™y
Europiischen Sazialfonds Plus Rechtsfo Urliche- oder juristische Parson | (. covische Person inkl OMG/NG * v
ESF Plus Rechtsform afentlich- oder privatrechtlich .
tlich- oder privatrechtlic affentlich- rechtliche Einvichtung mit Rechtspersnbichieit
Vorhaben Bffentlich-rechtliche Einrichtung mit Rechtsperstialichieit * v
Mame/Organisation s s P e .

B I —
o4 Strafle/Hausnummen Sparlingyweg 13 -

Adrassrusatz
I“"“"“"“"“"‘ 'I 22 Sitz des BegOnstigten (Bundesland) BRANDENSURG - 2
Talafon \1451-12345 .
D2 E-Mai w5t zeustests petarsenvt@gmail com *
Aut
Vorsteusrabirugiberechtigt . ..
Verghnge 734 Registerwintrag
Vothaben 5 Umsatzstever- identifikationsnummer
Belege G
Varhabantriger ist Einzelparson
Lsporthistorie - i -
A 230 Nutzung von elD-Service oder QES bei
Fristenmanagement Schriftiorm erforderfichen Vorglngen @
Za1s Eirwilligungserkiirung zur elektronischen ]

Dokumente
Bekanntgabe von Bescheiden @ - 7 %
Sind diese Felder ausgeFiillt?

Bitte vervollstindigen Sie ggf.

Meln Profil . o
414 Unterliegt den §420 des GwG ©

S

Wirtschaftlich Berschtigts
<« Abbrechen |
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2.1.2 Haben Sie lhre Bankverbindung erfasst?

Z414 Unterfiegt den §520 des GwG @ g

Betriabsnummar

1599 Unternehmenswebseite

WVertretungsberechiigte
Wirtschafrlich Berechtigte

Bankverbindungen

Organisationseinhaiten

Hilfestellung: Wie lege ich eine Bankverbindung an?

2.1.3 Haben Sie als Rechtsform "juristische Person inkl. OHG/KG" (D77) ausgewahlt?

Dann wird das Feld Z414 "Unterliegt den §§20 des GwG" angezeigt.
Haben Sie hier den Haken richtig gesetzt?

Mit Anhaken der Checkbox missen Sie die/den wirtschaftlich Berechtigten der Organisation
angeben. Haben Sie das erledigt?

Hilfestellung: Wirtschaftlich Berechtigten anlegen, bearbeiten und l6schen

Daten des Vorhabentrigers

4 LEUSID Py -
071 Rechatorm amisliche- ade juristisene Pers -
Dre Rechiatoem dNenelich - sdav privatrschelich ichtung mit Rechtspersdetic it * w
+ s Organisstion P Paior Priarie -
PLE /o Ot - Vogelsng ‘-
2 Strafia/Haugnummer Sperirgiweg 1 »
Ih Adresszusats
L1 5ite des Beginatigten (Bundesiand| BRANDEIURG "
Telaton -
4 E-Mail

Vorimumribiugiberschiigt

Verghug « Begisteninarag

Viahsben =
U saasteus - Jdentiiaationiounsnen

Delepe
. 271 Varhabertrlgar ist Enanlparion

150 Hutzung ven al0-Sarvice oder QS bei
Thenmnagement Schwiftform erforderfichen Vorglingsn @

415 Eirmilligangseridirung zur slektron.
Babannigabe von Bascheiden @

Dekumente

BMels Froiil
W0 Untariiagr den #4520 des Gt @
Batrighsrummet
# Lintetrabhmenyeeinets
1 n Vartrrtungsberechtigte
e u
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https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Fvorhabentraeger%2Fvorhabentraeger-neue-bankverbindung-anlegen.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Fvorhabentraeger%2Fwirtschaftliche-eigentuemer-anlegen-bearbeiten-oder-loeschen.php

2.1.4 Vertretungsbefugnis

Hinweis: Sollten Sie nicht ,,alleinvertretungsbefugt"” sein, so muss lhnen von den/dem anderen
Vertretungsbefugten eine Vollmacht zur Abwicklung des Vorhabenantrags ausgestellt werden.
Die Vollmacht laden Sie in Z-EU-S hoch.

Uberpriifen Sie im Meniipunkt Administration -> Nutzer Ihre hierzu gemachte Angabe.

e
| Bundesregienung

Sie sind hier:  Mein Profil ® Allgemein

Allgernain Programma Vorhaben Rollen Rechte

Die Europlische Union férdent SETTCCIIIID siaviviinii
zusammen mit der Bundesregierung

tiber den Europlischen Sozislfonds 285 Nutzer-ID

Plus (ESF Plus) Programme und

Vorhaben in Deutschland. Aktuelles Passwort

Neues Passwort

- MNeues Passwort bestitigen

Hofinanchent von das D500 Anrede und Titel
Europdischen Unian
Vorname *
Administration v &
0502 Machname *
I Nutzerverwaltung I
] 289 E-Mail *
Profilverwaltung
750 Telefon *

Vorhabentrager
. Z1 Mobilnummer
Auftragnehmer
791 Fax
Vorginge
470 Geburtsdatum a

Vorhaben
2478 Steveridentifikationsnummer

Belege
Importhistorte 43 Vertretungsberechtigt |aile:nvmtretungsbcrechlig\ * v|

7363 Art der Schriftformersetzung © vertretungsberechtigt

alleinvertretungsberechtigt

nicht vertretungsberechtigt

2.1.5 Fiir welche Variante der Schriftform haben Sie sich entschieden?

Der Vorhabenantrag ,INQA-Coaching” bedarf der Schriftform und muss von einer
vertretungsberechtigten Person in Ihrer Organisation unterschrieben werden. Der Schriftform
kommt dabei eine Identifizierungs-, Echtheits- und Beweisfunktion zu. Nur unterschriebene
Antrage konnen bearbeitet werden.

Die Schriftform darf durch die elektronische Signaturform ersetzt werden. Hierzu haben Sie
bereits im Rahmen des Erstberatungsgesprachs entsprechende Informationen von Ihrer INQA-
Beratungsstelle erhalten.

Priifen Sie die weiteren Angaben entspr. der von lhnen gewahlten Variante der Signaturform.
Eine rein postalische Einreichung des Vorhabenantrags ist nicht moglich!
Die Daten des Antrags missen in jedem Fall elektronisch eingereicht werden.

Falls Sie bisher noch keine Entscheidung getroffen haben, konnen Sie das jetzt nachholen
bzw. eine getroffene Entscheidung andern.

Stand: 10.04.2024



2.1.5.1 Manuelle Unterschrift

Sie wollen alle Antragsunterlagen fiir Vorgange, die der Schriftform bedirfen, exportiert,
ausgedruckt, unterschrieben und postalisch an die Bewilligungsbehérde senden?
—NEIN? Dann weiter bei 2.1.5.2

JA,

dann haben Sie die Checkbox "Nutzung
von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen
Vorgadngen" (Z80) nicht angehakt.

Das Feld "Art der SchriftFormersetzung”
(Z363) istin den

Nutzerkonten der Organisation nicht
aktiv und kann nicht gefillt werden.

2.1.5.2 Elektronische Unterschrift

Die vertretungsberechtigten Nutzer lhres Unternehmens wollen die Antragsunterlagen fir
Vorgange, die der Schriftform beddirfen, elektronisch unterschrieben einreichen?

Dann haben Sie die Checkbox
"Nutzung von elD-Service

oder QES bei SchriftForm
erforderlichen Vorgangen" (Z80)
angehakt?

4I' =P—

Sia sl hiar:  Administration § Vorhabentriges b drizors
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Das Feld "Art der Schriftformersetzung'
(z363) ist in den Nutzerkonten

der Organisation aktiv und kann

geflllt werden.

Dies geschieht Giber die Nutzer-
verwaltung, indem Sie die Art
der Schriftformersetzung in den
entsprechenden Nutzerkonten
festlegen.

Geben Sie an, welche Variante Sie nutzen:

Stand: 10.04.2024
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3. Ausfiillen des Vorhabenantrags

Wechseln Sie nun in der Administration -> Vorgange zu den Eingaben im Vorhabenantrag

D
£ Bundevegeung _

Die Europlische Union fordert Vorginge
rusammen mit der Bundesregierung
Gber den Europitsschen Sonalfonds
Plus (ESF Plus) Programme und

+ Hirzufigen Wiedervariage | 02 Filter i Evg

Worhaben in Davtschiand 2o VorEap Letrier
Alle [ Tios Status $ Satuswechsel st VorgangelD @ 0o Vorhaben 2
-
- - -
eftn gt wan o
L Ll
Interessenbeiun angenommaen Datum, Uberei 181734567 [HOA-Coaching

Adminjstration » dung
TVorginge n Bewrbeitung Dturm, Uhezen VALZMS67 IHOA-Conching
Vorhaben o~ Fe.

Seite 1 von 1 [indgesamt 2 Entriige

Belege Vorhabenantrag
Importhistorie
Fristenmanagement

Dolumente
Mein Profil
."«.

Es offnet sich folgendes Fenster
Hier finden Sie mehrere Formularbereiche.

Diese werden mit einem Klick auf das jeweilige ,,+" -Symbol ausgeklappt und detailliert
dargestellt.

Bty Bembenospdessens  Dolomesne d Pufungen  Verssiiueg

Bt 14 W] Progrismrs 314

wimen i D hian ARTTag

o Aol 2 a .
- Vertabannams Wesgumgr<lD Vorgunguctana Abtarrsaban Vorhsten

st =

Vo g

Matiisioie L alim » n Ful & vty g bl
g

o - Erd & Warnahendsen
Yowhshen

n Tl & Arygmbaies fiam Mok 70 o4 iy Bimams.
[+ LT
‘ T ae—

B rac i

[T rer—— ——

n Bed Bt fleiud e b
n.qm_hu—

- R S

'hun.'
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3.1 TEIL A: ,,Antragsstellende”

In diesen Formularbereich werden lhre Angaben aus dem Administrationsbereich automatisch
Ubernommen. Daher ist es wichtig, dass Sie die Angaben dort, wie oben beschrieben, genau
prifen.

3.2 TEIL A: ,,Vorhabendaten”

3.2.1 Formularbereich: Allgemeine Angaben zum Vorhaben

In diesen Formularbereich werden folgende Angaben aus der eingereichten Interessen-
bekundung automatisch Gbernommen, konnen aber (berarbeitet werden (die entsprechenden
Felder sind mit einem griinen Kreuz gekennzeichnet):

Fdarung ko umd macesrb e Sumedfgrg, O8
A TR Beee ABSG wEM alabelOnaril

M oy

x wegpalyl

> Lovem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing eit, Aenean
commodo lipala gpet dobor, Asnean massa. Cum socits natogues
penatibus ef magnis ds parturiert montes, nascetur fickoulus mus.
Danec quam fels, ultricies nec, pellentesque eu, preftium quis, sem.
Nulla CONSEqUET Massa Guis SNnim. Donec pede justo, mngila vel,
liquet v, wilputate spet, arcu. bn gnim jugto, thonous of, imgse it
a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum fielis ey pede malis pretium,
teges tincidunt. Cras dapibus. Wiamas elementam semper nisi.
hamean vaputats

o Wyt ram Caperatangtcor Frargaming L]

o101 1% B

ms

00 000,00

a0

]
b B g 4
a

Hinweis: Sollten Ihnen ein aktuellerer ordentlichen Geschaftsjahresabschluss vorliegen als zum
Zeitpunkt der Interessenbekundung, so missen Sie folgende Felder entsprechend
aktualisieren:

e 7575 Mindestens eine Person als VZA (Nutzen Sie ggf. das Dokument 01_1 Excel-Tabelle
als Berechnungshilfe der Mitarbeitenden JAE aus dem Downloadbereich)

e 7577 Vorjahres-Jahresumsatz in Euro

e 7578 Vorjahres-Bilanzsumme in Euro

Folgende Felder in diesem Formularbereich missen Sie ausfllen:

e 7137 Kennzeichen der Forderbekanntmachung

Wahlen Sie hier entsprechend aus:

- - - -

-

7127 Kannzeichen der Farderbelanntmachung |

*vl

Vorhabenantrag INQA-Coaching filr KU
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e D38a Angaben zum Gegenstand der Finanzierung
Geben Sie folgenden Text ein (Text einfach kopieren und in das Feld einsetzen):

»Bei dem durchgefiihrten Coaching wurde ein betrieblicher Lern- und
Entwicklungsprozess begleitet, welcher gemeinsam mit den Beschéftigten umgesetzt
wurde. Der Prozess — bestehend aus Initial-, Innovations- und Lernphase —steht im
Zusammenhang mit einer innerbetrieblichen digitalen Transformation, die sich auf die
mit der INQA-Beratungsstelle bzw. dem INQA-Coach identifizierten Themenfelder
(Gestaltungsfelder) im personalpolitischen oder arbeitsorganisatorischen Bereich
bezieht.” [ggf. individuelle Ergénzung]

e D38b Angaben zu den wichtigsten Zielen
Geben Sie folgenden Text ein (Text einfach kopieren und in das Feld einsetzen):
»Mit dem Coaching beabsichtigen wir, eine fiir unser Unternehmen passgenaue Lésung
fir die sich in unserem Arbeitsumfeld aufgezeigten Veranderungsbedarfe, die im
Zusammenhang mit der digitalen Transformation stehen, zu finden. Damit werden wir
in die Lage versetzt, uns resilienter und zukunftsfahiger aufzustellen, eigenstandig auf

Verdnderungsprozesse zu reagieren und damit im Wettbewerb bestehen zu kénnen.”
[ggf. individuelle Ergénzung]

3.2.2 Formularbereich: Regionale Zuordnung des Vorhabens

Diese hier bereits enthaltenen Angaben bitte nicht andern!

3.2.3 Formularbereich: Alternativer Aufbewahrungsort

Setzen Sie hier bitte den Haken, sofern die relevanten Unterlagen der Buchhaltung extern
aufbewahrt werden (z.B. bei einer / einem Steuerberater*in).

VWird &in anderer Aufbrashrungsort fir deses Vorhaben veraendet

3.2.4 Formularbereich: Bankverbindung

Sollten hier keine Angaben enthalten sein, siehe hier.
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3.3 Teil A:,,Angaben zum Kurzférderprogramm*

e 7571A Beantragter Coach 1
Tragen Sie hier den INQA-Coach ein, der/ die Ihr Unternehmen durch den Prozess
begleitet hat.

e 7214A Rechnungsdatum Coach 1
Geben Sie hier das letzte Rechnungsdatum ein.

e 7215A Zahlungsdatum Coach 1
Geben Sie hier das letzte Zahlungsdatum ein.

e 7211A Rechnungssumme Coach 1 (brutto)
Tragen Sie hier die Summe aller von Ihrem Coach erhaltenen Rechnungen (iber die
Durchfihrung des INQA-Coachings ein.

e Waurde ein zweiter Coach beratend titig, welcher eine separate Rechnung gestellt
hat?“

Setzen Sie ggf. den Haken. Wurde ein zweiter Coach beratend tatig, welcher
eine separate Rechnung gestellt hat?

e 7653 Hat lhr Unternehmen durch das INQA-Coaching Erkenntnisse iiber
veranderte Anforderungen im digitalen und ggf. 6kologischen Wandel gewonnen?“
Bitte beantworten Sie aus Ihrer Sicht entsprechend.
' - '._'
Hat lhr Unternehmen durch das INQA-Coaching | |
Erkenntnisse diber verdnderte Anforderungen im _
digitalen und ggf. kologischen Wandel gewonnen? .

Mein

e 7622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching
Die voreingetragenen Gestaltungsfelder entspr. den Angaben aus der
Interessenbekundung. Sollten sich die Gestaltungsfelder im Rahmen des Kick-off-
Workshops gedndert haben, so dndern Sie bitte entsprechend ab.
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3.4 Teil B: ,Ausgaben”

Tragen Sie in das mit dem griin gekennzeichneten Feld die Summe der Honorarzahlungen
(Netto-Betrdge) an den INQA-Coach ein.
Die anderen Felder generieren sich automatisch.

. Teil B: Ausgaban

Nummer 7127 Name 2024 (in €) Gesamt (in €)
Al Honorarausgaben flir
Beratungsleistung/Coaching
AL e I o X 000 000
Gesamtausgaben 0.00 0.00
3.5 Teil B: ,,Finanzierung”
Hler muss nIChtS Mummer 7117 Name 2024 (in €)* Gesami (i £)*
el ngetragen Mationale &ffentliche Mittel
werden. Die Felder : —_—
3 . 1 Bundes 5 (7] 0,00 9,00
generieren sich — S
automatisch. - _
21 Tenmitte [ 7] 0,00 } 0,00
ESF Plus-forderfihige Mittel
Fil ESF Plus-fBrderfShige Mittel (7] Q.00 X 0,00
sesamtfinanzierung 0 0,00
¢ Prorentangaben in Beoug suf die Gesamtausgaben

3.6 Teil C:, Interventionskategorien & bereichsiibergreifende Grundsatze"

Wadhlen Sie Gber das
jeweilige Dropdownfeld die
entsprechende Angabe aus.

L
Cedels) for territoriale Umsetzungsmechanismen

Codefs) fr die Wirtschaftstitigheit
[Wirtschaftszweig)

Hinweis: D201 Code(s) Ffiir territoriale Umsetzungsmechanismen meint:
+Wo ist Ihr Unternehmen angesiedelt?”

3.7 Teil F: ,,Indikatoren und Zielwerte”

Setzen Sie hier einen Haken. Output des Vorhabens

D4S DLIU:’Un:err1ehmen!Olganisa'.ionen
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3.8 Teil H: ,,Beihilferecht”

> Falll 4 cx
Dieser Bereich
generiert SiCh oro Fall 1: Bepunstigter erhalt diveke beihiifarachtliche relevante Unterstutzung im Sinne eines Endbogunstigien
automatisch. o1 de-minimis

> Weitere Parameter beihilferechtlich relevanter Unterstiitzung

Setzen Sie hier den
Haken.

. ‘Wartere Farameter beibilferecivtlch relevarter Urterstitzung

Begdimigre: eihalr direlr beibitferachrlich relevante Urtersaiung im Sirne sines Erdbeglinstigeen [m Jusammenhung

! taatlichen Bedulfen n

3.9 Formularbereich: ,Anlagen zum Vorhaben"

Die von Ihnen im Rahmen der Interessenbekundung hochgeladenen Dokumente De-Minimis-
Erkldrung sowie Charta der Grundrechte sind automatisch hinterlegt.

In diesen Bereich laden Sie nun alle Anlagen gem. der Liste ,,Einzureichende Unterlagen zum
Vorhabenantrag” hoch (siehe hierzu unter,, 7. Checkliste einzureichender Anlagen zum
Vorhabenantrag"”, ab Seite 3 ff.)

Aniage hier hochladen Kategorie auswihlen - (] aum.lh-eﬂ! B & Hechladen
Ticel der Antage ategerie Narme, Orgarisation Fooch adedatum l°r'
schen
Beihil L ]
—
I echte '
Hinweise:

1. Geben Sie den Dokumenten
eindeutige Namen.

2. Die De-Minimis-Erklarung muss
mit aktuellem Datum versehen

und um ggf. weitere De-Minimis- S sind ber;  Vorginge ¥ Antrag
Subventionen aktualisiert hoch- o T TR Teees
geladen werden. ek | Ak
3. Achtung! Als Aktenzeichen muss - A :
hier nun die Vorgangs-ID des Vor- » ==

habenantrags eingetragen werden.

>
B et & vorhabencaten

Diese ID finden Sie hier:

Toll A: Angabin sum Karfrdarprogramm
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So laden Sie die entsprechenden Dokumente hoch:

‘ Anlagen zum Vorhaben

Anlage hier hochladen Kategorie auswihlen...

Kategorie auswihlen...
Titel der Anlage Abschlussbericht

Anlagen zum Widerspruch

Anlagen zur Riicknahme

Bankbestatigung

Beihilfeunterlagen

028 De-Minimis Beihilfe.pd Berechnungstabelle Mitarbeitende in JAE

Bonit4tserklirung
028 Charta der Grundrechi Dokumentation Kick-off

| Datei auswahlen JTmax. 10 M8) X Hochladen 3

2

g GbR

g GbR

Einwilligungserklarung zur Ubermittlung elektronischer Dokumente
Erklarung Charta der Grundrechte
Erkldrung zum Besserstellungsverbot

1. Wahlen Sie tiber die Dropdown-Funktion die zuzuordnende Kategorie des jeweiligen

Dokuments aus.

2. Uber ,Datei auswihlen“ wihlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage Ihres Rechners

aus.

3. Klicken Sie nun ,Hochladen” an, um das Dokument in dem Bereich zu speichern.

3.10 Signierte Dokumente

Dieses Feld erscheint nur, wenn Sie bei der Schriftformsetzung das QES-Verfahren ausgewahlt

haben.

- Signierte Dokumente

Titel

Keine signierten Dokumente gefunden

3.11 Erklarung

Nachdem Sie sich den Erklarungstext
sorgfaltig durchgelesen haben und die
Punkte bestatigen setzen Sie bitte den
Haken.

Stand: 10.04.2024

Ist goltig @ Laschen

Erklarung *
Erklarungstext

D 1. Es wird bestatigt, dass die im Antrag und in den Anlagen getdtigten Angaben vo
2. Es wird bestatigt, dass eine Doppelférderung des Vorhabens ausgeschlossen ist.
3. Es wird bestatigt, dass mit dem Vorhaben erst begonnen wurde, nachdem die G
4. Es wird bestatigt, dass das Vorhaben antragsgem38 durchgefihrt wurde.
5. Es wird bestatigt, dass uns die subventionserheblichen Tatsachen bezeichnet wa

tionserheblichen Tatsachen™ haben wir zur Kenntnis genommen und im Férds
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4 AbschlieBen des Vorhabenantrags

4.1 Allgemeines

Nachdem Sie die Eingaben vollstandig gemacht, gespeichert und die Bearbeitungsversion
bestatigt haben, kdnnen Sie den Vorhabenantrag einreichen.

e Der Vorhabenantrag liegt jetzt der Bewilligungsbehorde vor. Sollten Sie sich fiir die
Variante manuelle Signatur entschieden haben, so miissen die 0.a. Unterlagen
postalisch eingereicht werden (siehe unten unter 4.3); der Posteingang wird
entsprechend geprift.

e Der Vorhabenantrag kann zur Uberarbeitung an Sie zuriickgegeben werden.

e Nach Abschluss der Bearbeitung werden Sie iber eine automatische Systemnachricht
und per E-Mail informiert.

e Der Vorhabenantrag wird in Z-EU-S unter den Meniipunkten "Vorginge" und
"Vorhaben" angezeigt. Mochten Sie ihn aufrufen, geben Sie die Vorgangs-ID als Filter
an.

4.2 Export des Vorhabenantrags

1. Vorgangsibersicht 6ffnen
> Wahlen Sie den Menilpunkt "Vorgange" aus

2. Vorgang auswahlen
> Die Vorgangsiibersicht wird angezeigt
> Wahlen Sie den gewilinschten Vorgang aus

£ | bondesregirwng

Sie sind hier:  Vorginge

Vorgange

+ Hinzufugen 0F Filter

Alle = Status 2 Statuswechsel Vorgangs-ID Vorhaben Programm Einreichungs-
Vorgangstyp ¢ s s s phase
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file://vw-fs-01/groups/zww-neu/alles/3_Projekte/31_Nationale_Projekte/313_INQA-Coaching/02_Beratung/Vorlagen/02_Dokumente_Antragstellung/manuelle#_4.3_Variante_

3. Der Vorgang wird geoffnet
> Wahlen Sie "Export" aus

¢
' I

Antrag Beardetunginimweise Dekuments & Prifungen  Verwaltung

| Dt Ewropliscne Union froent
rusammen mit der Bundesregarung @ St [Prer letsten Baarbetung haben sich Konfiguration/ Auspr dgung Srderprogramens vering
Gor Gen Evioplischen Sotiatfonds

Phus (ESF Plus, Programme und

ifte prisen See vor Eiveicung Ihren Antrag noch enmat frindisch

Vorhaben m Deutschland Verwaltung
| '
217 Ampel 534 = niee “
Vorhabenmame Vorgangs-1D Vorgangsstatus ARtenzeichen Vorhasen
P—— . VA 1734567 in Bearbeitung -
I
1
Administration »
Lmnu‘e Baarbeine Erstelt eine rave B Wgeversion. Eire % KaPn s v der Zur et aktuellen Version Ses VOrmadens erstelt erden.
;“,h.t,," Léschen | Loacht Gie aktuetie Beardeitungsversion
lelege | Versonbasitigen | Gt Ge vorgenommenen Anderungen des Vorkabens fik andare Beruezer frel
I
Tthistorie
e -
Fiistenmanagement
it Ampsl ¢ Vesion ¢ Datum der Ervteliung © Astrags-Status ¢ Verson erstedt durch [m——
Mein Prosi
-

<« Export

4. Sicherheitsabfrage
> Wahlen Sie "Jetzt exportieren" aus

A NN O 6 O3 |

[Je—
B e et

[ . A P

Mras Fron .
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5. Herunterladen des Dokuments
> Wahlen Sie "OK" aus

1w CEESCHEECm
Sie mochten foigende Dates offnen
3 VA1425180_IB.pdf et edeb -
Vom Typ: Portable Document Format (25,3 KB
: Vor: biob:
== =4 Wie swoll Hirefox mit dieser Datel verfahren? p
b n‘ ®) Offnen mat Firefox i
Qffnen mat  Microsoft Edge (Standard)
— £
m Dates gpeschern
e
" n P —
' [+

4.3 Variante ,manuelle Signatur”

Wenn lhre Organisation nicht am Verfahren der Elektronischen Identifikation (elD) oder der
Qualifizierten Elektronischen Signatur (QES) teilnimmt, miissen Sie alle Vorgange, die der
Schriftform bedirfen, exportieren, ausdrucken und unterschreiben bzw. von einer
zeichnungsberechtigten Person in lhrer Organisation unterschreiben lassen und postalisch
oder per Fax an die Bewilligungsbehdrde senden.

e Wahlen Sie "Export" aus und drucken Sie die Unterlagen aus.
(Wie Sie einen Vorhabenantrag exportieren? - siehe oben).

e Stellen Sie dabei sicher, dass sich der Vorhabenantrag im Status "eingereicht" befindet

e Unterschreiben Sie den Vorhabenantrag bzw. lassen Sie ihn von einem
vertretungsberechtigten Nutzer in Ihrer Organisation unterschreiben

e Senden Sie die unterschriebenen Unterlagen postalisch an die Bewilligungsbehérde -
wir empfehlen Ihnen die Ubersendung als Einschreiben mit Riickschein:

DRV Knappschaft-Bahn-See
Fachbereich ESF
Knappschaftsplatz 1

03046 Cottbus
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4.4 Variante , elektronische Identifikation (eID)"

Der Antrag befindet sich im Status "in Bearbeitung" und ist gedffnet.
Die Bearbeitungsversion des Antrags wurde bestatigt.

Bei Verwendung eines Smartphones zur ldentifikation und Z-EU-S auf einem
PC/Notebook wurde die Ausweis-App auf beiden Geraten installiert?

Smartphone und PC/Notebook sind miteinander gekoppelt.

Informationen zum schrittweisen Vorgehen finden Sie hier.

4.5 Variante ,,QES mit Signaturkarte oder Fernsignatur”

Der Antrag befindet sich im Status "in Bearbeitung".
Die Bearbeitungsversion des Antrags wurde noch nicht bestatigt.
Eine Anleitung fur die Erstellung einer QES mit Signaturkarte finden Sie hier.

Eine Anleitung fir die Erstellung einer QES per Fernsignatur finden Sie hier.

5. Rechtsbehelfsbelehrung

Nachdem Sie den Zuwendungsbescheid erhalten haben, konnen Sie innerhalb eines Monats
Widerspruch einlegen. In dieser Zeit wird der Bescheid nicht bestandskraftig und daher kénnen
auch noch keine Mittel flieRen.

Verzichten Sie jedoch auf Ihr Widerspruchsrecht, kann der Bescheid friiher bestandskraftig
werden und Sie konnen friher Mittel beantragen.

Wenn Sie auf Ihr Widerspruchsrecht gegen einen Bescheid verzichten méchten, missen Sie
einen Rechtsbehelfsverzicht anlegen und einreichen.

Details hierzu finden Sie unter: Rechtsbehelfsverzicht anlegen und einreichen

Offizielle Anleitungen der KBS zu dem Verfahren finden Sie unter:

Vorhabenantrag fur ein Kurzférderprogramm (INQA-Coaching) bearbeiten und
einreichen
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https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Felektronischer-identitaetsnachweis%2Felektronische-identifikation-eid.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Felektronischer-identitaetsnachweis%2Fqualifizierte-elektronische-signatur-qes%2Fqes-mit-signaturkarte.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Felektronischer-identitaetsnachweis%2Fqualifizierte-elektronische-signatur-qes%2Fqes-mit-fernsignatur.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Fvorgaenge%2Frechtsbehelfsverzicht-anlegen%2Frechtsbehelfsverzicht-anlegen-und-einreichen.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Fkurzfoerderprogramme%2Fvorhabentraeger%2Fvorhabenantrag-bearbeiten-und-einreichen.php
https://www.foerderportal-zeus.de/zeus/#/dialogs/dlghelp?page=https:%2F%2Fwww.foerderportal-zeus.de%2Fzeus%2Fz-oh%2Fpages%2Fe%2Fkurzfoerderprogramme%2Fvorhabentraeger%2Fvorhabenantrag-bearbeiten-und-einreichen.php
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