Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Das ESF-Plus-

Forderprogramm

INQA-Coaching

Prozesse im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Dieses Handout erldutert die Prozesse im IT-Forderportal Z-EU-S fiir Sie als Unternehmen von der Re-
gistrierung bis zur Interessenbekundung. Im Folgenden werden Sie als KMU (= kleines und mittelstan-

disches Unternehmen) angesprochen.

Wir bitten die teilweise schlechte Qualitat der Screenshots zu entschuldigen, uns als INQA-Beratungs-
stelle steht kein Test-Zugang zum Forderportal Z-EU-S zur Verfligung.

Stand: 10.02.2026

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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1. Vorbereitung

Bevor Sie sich mit der Registrierung und Interessenbekundung starten, halten Sie bitte folgende In-
formationen bereit:

e Das bereits fir die Erstauskunft ausgefiillte Formular ,,De-minimis-Erkldrung”.

Dieses Dokument muss im Rahmen der Interessenbekundung im Férderportal ~ Z-EU-S
hochgeladen werden. Im Verlauf des Verfahrens der Interessenbekundung wird eine Vor-
gangs-ID generiert, die in dieses Dokument vor Upload in das System als ,,Aktenzeichen”
einzutragen ist (siehe hierzu Seite 27 ff. ).

e  Erstellen Sie ggfls. eine ,,Vollmacht”

Diese Vollmacht berechtigt eine formell nicht vertretungsberechtigte Person die alleinvertre-
tungsberechtigte Abwicklung im Férderportal Z-EU-S vorzunehmen bzw. wenn mehrere Per-
sonen vertretungsberechtigt sind, muss der/dem Einreichenden eine Vollmacht von
den/dem/der anderen Vertretungsberechtigten ausgestellt werden.

Wenn es sich bei lhrem Unternehmen um die Rechtsform ,natiirliche Person inkl. Freiberufler und
Einzelunternehmer/GbR“ handelt, auRerdem:

- Ausweisnummer des Inhabers
- Steueridentifikationsnummer des Inhabers

Wenn es sich bei lhrem Unternehmen um die Rechtsform ,,juristische Person inkl. oHG/ KG* han-
delt, auRerdem:

- Steueridentifikationsnummer des ersten Ansprechpartners
- Steueridentifikationsnummer des zweiten Ansprechpartners

Vorabinformation

zum Feld Z760 "Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf Einreichung mit manueller Unterschrift
der ausgedruckten/exportierten Vorginge, fiir die die Schriftform bzw. eine Identifikation notwen-
dig sind. Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via TAN, elD oder QES wird verzichtet"
im Bereich Registrierung:

Flr die spatere Antragsstellung besteht die Moglichkeit diese ebenfalls im
Forderportal Z-EU-S durchzufiihren. Dafir ist die elektronische Schriftform
erforderlich.

Weitere Hinweise zur elektronischen Signatur finden Sie auf den nachsten Seiten.

Eine Anderung der von Ihnen hierzu gemachten Angaben ist im spateren
Verlauf bis einschl. zur Antragsstellung moglich!
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Hinweise zur elektronischen Signatur (zur Wahrung der Schriftformerfordernis im spateren Vorha-
benantrag):

Moglichkeiten:

elD (= elektronische Identifikation)

—_

sunterschreiben” durch Priifung der Identitst

Online Ausweis ausstellen lassen u der Pin raussuchen bzw. neu
erstellen lassen

Voreinstellungen in ZEUS (allgem. & Profil)
Lesegerat anschafften/Handy nutzen
AusweisApp2 auf Computer oder Handy laden
Computer und Lesegerat/Handy verbinden

VORHER ERLEDIGEN

. Voraussetzungen in ZEUS erfillt (Status: ,in Bearbeitung”; Einreichungim Antrag
solviert)
pp2 6ffnet sich
isdurch Lesegerat oder Handy auslesen lassen

4. Pin-Eingabe und weitere Anw ngen
. Fenster nach erfolgreicher Identifikation schlieRen (Logo e-Ausweis wird in
eile angezeigt)
. Antrag isteingereicht

ABLAUF

g=f. Kosten Lesegerst & evtl. Neususstellung Ausweis

Weitere Informationen zur AusweisApp?2 :
www.ausweisapp.bund.de hier finden Sie auch eine Liste der kompatiblen Kartenleser (USB-Kartenle-
ser sowie Smartphones/Tablets).

Informationen zum Personalausweis mit

personalausweis  Online-Ausweisfunktion finden Sie unter:
\/ www.personalausweisportal.de
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2. rte elektonische Signatur)

Einsatz einer Signatur; vergleichbar mit handschriftlicher Unterschrift

Identititsnachweis Gber Post-
oder Notarident-Verfahren &
Kopie Ausweis

Online Ausweis ausstellen lassen
und/oder Pin raussuchen bzw.
neu erstellen lassen

2
w
o
a Voreinstellungen in ZEUS Voreinstellungen in ZEUS
= Signaturkarte und Lesegerit Lesegerit anschaffen/Handy
b besorgen nutzen
T Zertifizierungssoftware des AusweisApp2 auf Geriten
“0: Dienstleisters installieren laden
= Registrierung & Identifikation
auf
Bezahl-Konto” eréffnen
raussetzungen in ZEUS erfullt
(Status: ,in Bearbeitun
Einreichungin
w
g hl ,eigenes PDF signieren”
o g : Test durch
a Ofnnen

ument in ZE Jhu(hludPn

Version bestdtigen & Antrag
einreichen

n pro Nutzung, 2.8. Uber digiSeal Konto &
sten Lesegerat

Kosten Karte pro Zeitraum= 3 lahre & Kosten
Lesegarst

Weitere Informationen:
www.ausweisapp.bund.de hier finden Sie auch eine Liste der kompatiblen Kartenleser
(USB-Kartenleser sowie Smartphones/Tablets).

Sign-me-Verfahren: www.sign-me.de

Bundesnetzagentur: Anbieterliste QES

TAN-Verfahren

Voraussetzung: nur fiir alleinvertretungsberechtigte Nutzende (Z48 in den Stammdaten der Nutzer-
verwaltung)

Sie erhalten Sie eine 6-stellige TAN per E-Mail an die in Ihrem Nutzerkonto hinterlegte E-Mail-Ad-
resse. Bei der Einreichung wird die eingetragene TAN auf Ubereinsimmung gepriift.
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2. Hinweise zur Online-Hilfe

42 e Faonacon v i S s o 1 S

T

Parallel zur Registrierung und der kiinftigen Navigation in Z-EU-S kann (iber den Fragezeichen-Button
rechts oben eine Online-Hilfe aufgerufen werden. Diese unterstiitzt die Nutzenden mit Hinweisen
zum Ausfillen der jeweils notwendigen Eingaben in den aktuell

aufgerufenen Z-EU-S-Formularen und den einzelnen Feldern. Die folgenden beiden Folien zeigen
exemplarisch die Online-Hilfe-Texte zur Registrierung auf.

o it stolien S schur, i St

s zvs

+ Yortabentige in der Rechtsterm “natirliche Person” (inzeipersen)
Prvatpesos

Bei Geser
hackoon be "En-Personen-Un'ermenmen” (173 wid autematisch et

Administratosen Arbeitin 2-EU- SF °
Hier wird beispielhaft die Online-Hilfe zum Thema Registrierung und
Administrator*innen gezeigt.
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Dle Esropaische Unios fergert
zusammen mit der Buadestegierung
Ober den Europischen Se

Plus (ESF Prus) ™
Vorhaben in De

> ZEUS

~ Externe Nuizende

W

2) Rechte und Vorbedingungen

Al Administiator In Z-EU-5 haben Sie speziells Rechte und Prichcen:

nd andern.

ckanntgabe von Bescheidon”

0 2-6U-S arbeiten.

Vormen newe N

+ Adminisuatoren mossen allen Nutzerkonten Programme, Rollen und Recite zvordnen.

> Elekironische Schiftiorm 8 Sia nd KBanen Sie nach dem Finloggen in 2-EU-S unter Mein Profil sehen

Ein weiteres Beispiel fiir die Online-Hilfe ist der Hinweis zur elektronischen Bescheiderteilung. Die-
sem muss aktiv zugestimmt werden. Das erfolgt im Meni ,Administration” unter den Daten zum
Vorhabentrager. Dort gibt es eine Checkbox im Feld Z415 , Einwilligungserklarung zur elektronischen
Bekanntgabe von Bescheiden”. Bei Einwilligung wird der Forderbescheid ausschlieflich digital zuge-

stellt.

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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3. Registrierung: ,,natiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunter-
nehmer/GbR“ oder ,juristische Person inkl. oHG/KG*

Willkommen bei Z-EU-S

Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, missen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organisatiol

Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Ihre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitt

S

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Nutzer-ID *

Passwort *

Passwort vergessen

JYUBETEN | Registrieren

Flllen Sie zunachst in dem Bereich ,,Daten des Vorhabentragers” das Feld D77
,Rechtsform natiirliche- oder juristische Person“ aus.

Je nach Auswahl passen sich die Eingabefelder an.
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3.1 Variante I: "natiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GbR"

Ist Ihr Unternehmen eine , juristische Person inkl. oHG/ KG“?
Dann geht es fiir Sie auf Seite 13 weiter.

7 Rechtsform natirliche- oder juristische Person =i liche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/ <

D1 Name/Organisation *
D2a Vorname *
D2b Nachname *
7470 Geburtsdatum *

7472 Ausweisnummer

Ds PLZ/ Dé Ort * *-

D: Strafe/Hausnummer *

Z1 Adresszusatz

Z2 Sitz des Beglnstigten (Bundesland) *

27 Telefonnummer *

Ds E-Mail 7760 Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf

Einreichung mit manueller Unterschrift der
ausgedruckten/exportierten Vorginge, firr die die
Schriftform bzw. eine Identifikation notwendig sind.
Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via
TAN, eID oder QES wird verzichtet.

2572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil ¢4 NQA Coaching - INQA Coaching s
(2}

‘ 1. Administrator

D3 Vorsteuerabzugsberechtigt

Z71 Vorhabentriger ist Einzelperson @

Bitte geben Sie hier die Daten lhrer Organisation ein.

e Achten Sie darauf, dass in den Feldern D2a und D2b der Vor- und Nachname so angegeben
wird, wie im Personalausweis.

e Feld D8 E-Mail: hier sollte eine allgemeine E-Mail eingegeben werden, z.B. info@firma.de

e Sollten Sie bzgl. der Nutzung der elektronischen Signatur per TAN/elD/QES oder der manu-
ellen Einreichung (Post/Fax) noch unsicher sein (Feld Z760), so kénnen Sie hier Ihre Angabe
bis zur Antragsstellung anpassen. Wir empfehlen ausdriicklich die Nutzung des TAN-Verfah-
rens.

Sollten Sie sich gegen eine elektronische Signatur entscheiden, so miissen Sie zur Antrags-
stellung alle erforderlichen Unterlagen (siehe Checkliste) ausdrucken, per Hand unterschrei-
ben und per Post (empfohlen wird per Einwurf-Einschreiben) an die KBS senden.

Gefordert durch:
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EXKURS: Workaround, um bei der Rechtsform "natiirliche Person inkl. Freiberufler
und Einzelunternehmer/GBR " bei Vorsteuerabzugsberechtigung die Umsatzsteu-
erindentifikationsnummer eintragen zu kénnen

Andern Sie im Vorhabentréger das Feld

D77 Rechtsform natirliche- oder juristische Person  natiirliche Person inkL. Freiberufler und Einzelunternehmer/6t v

zur weiteren Bearbeitung auf "juristische Person inkl. OHG/KG"

D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person jyristische Person inkl. OHG/KG ».y

Es erscheint dann weiter unten das Feld

755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

Tragen Sie dort Ihre Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ein.

Setzen Sie dann das Feld wieder zuriick auf
"natiirlich Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GBR"

D77 Rechtsform natirliche- oder juristische Person natiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/@t v

Speichern Sie die Anderungen.

Die eingetragene Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer sollte nun in spater in die
Interessenbekundung ibernommen werden.

Gefordert durch:
Bundesministerium .y
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Per Klick auf das ,,+"- Symbol" 6ffnen Sie bitte den Formularbereich
,, 1. Administrator".

Achten Sie darauf, dass der Vor- und Nachname (Feld D501 und D502) so angegeben ist, wie auch im
Personalausweis der Person (gilt auch ggfls. fir den 2. Administrator).

L] | Vosenery

Die Europiische Union fordert
nucammen mit der Daten des Vorhabentragers
Bundesregierung uber den

Europaischen Sodelfonds Plus Ditte geben Sie hier die Deten It
= "

far v
Vorhaben in Deutschland.
077 Rechtsform natirliche - oder juristische Person “y

078 Rechtsform sffentich- oder privatrechtiich

2572 Registrierung mit vorbelegtem @ INQA Coaching v|

D1 Name/Organisation : TOFTROAT g ~N
e o KOMPASS)
04 Strafe/Havsnummer 2
1. Administrator
21 Adresszusatz
22 Sitz des Begunstigten (Bundesland) 2500 Anrede und Titel
07 Teletonnummer )501 Vorname »
08 F-Mad D502 Nachname *
01 Vorsteuerabrugsberecht
ST 269 E-Mail .
271 Vorhabentrager ist tinzelperson @
250 Telefon »
30 Nutzung von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgangen @ 27 Mobilnummer
2572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil| |
2470 Geburtsdatum B
B 1 Adminiscrator
747 Steueridentifikationsnummer
0550 Anrede und Titel
748 Vertretungsberechrigt .y
0561 Vername
2363 Art der Schriftformersetzung © Manuelle Unterschrift .y
. 2. Administrator
2. Administrator erfassen
51 Fax
2070 Geburtsdatum
- J

27 Steveridentifikationsnummer |

Die Angaben im Bereich ,, 1. Administrator" sind verpflichtend. Hier muss die Ansprechperson ihre
erforderlichen Daten hinterlegen.

Uber den Bereich ,,2. Administrator" muss eine weitere Ansprechperson aus dem KMU hinterlegt
werden. Dies ist z. B. fiir Vertretungssituationen sinnvoll, damit eine weitere Person im Bedarfsfall
Zugriff auf das Vorhaben hat. Wurde das Feld Z71 ,,Vorhabentrager ist Einzelperson" nicht ausge-
wahlt, so muss verpflichtend ein 2. Administrator angelegt werden.

Sobald alle erforderlichen Angaben im Registrierungsformular erfolgt sind, ist der Vorgang abge-

schlossen. AnschlieRend erhalten die Nutzer*innen die Nutzer*innen-ID und das Passwort. Die Zu-
gangsdaten sind erforderlich fir die Anmeldung in Z-EU-S, um das Vorhaben zu beantragen.

Gefordert durch:
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Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren" unten links schlieen Sie die Registrierung ab.

D8 E-Mail
Vorsteuerabzugsberechtigt

z71 Vorhabentrager ist Einzelperson @

7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil

1. Administrator

2 Adminkty

Registrieren Abbrechen | Datenimport Mein Unterneh”

Sie erhalten nun an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse zunachst eine Mail mit einem Benut-
zerkennwort und anschlieBend eine Mail mit einem Password.

Mit diesen Daten kénnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen. Daflir fahren Sie bitte auf Seite

17 fort.

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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3.2 Variante IlI: "juristische Person inkl. oHG/KG"

Rechtsform natdirliche- oder juristische Persog—7rcv:c he Person inkl. OHG/KG o

75 Rechtsform &ffentlich- oder privatrechtlich *
D1 Name/Organisation *
ps PLZ/ D& Ort * .
)4 StraRe/Hausnummer *
Z1 Adresszusatz
22 Sitz des Beglnstigten (Bundesland) T
)7 Telefonnummer *
8 E-Mail fax M, * 2760 Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf
2 Einreichung mit manueller Unterschrift der
D3 Vorsteuerabzugsberechtigt * v ausgedruckten/exportierten Vorgénge, fir die die
1<t Eil Schriftform bzw. eine Identifikation netwendig sind.
271 Vorhabentriger ist Einzelperson
o bl e © Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via
TAN, eID oder QES wird verzichtet.
7572 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil NQA Coaching - INQA Coaching >
(2] Q
Z414 Unterliegt den §§20 des GwG

1. Administrator

2. Administrator

Bitte geben Sie hier die Daten lhrer Organisation ein.

o Feld D77 "Rechtsform natiirliche oder juristische Person"-> "juristische Person inkl.
OHG/KG" -> Feld D78 "Rechtsform 6ffentlich- oder privatrechtlich" -> Erlduterungen zur
Eingruppierung siehe nachste Seite

e Feld D8 "E-Mail": hier sollte eine allgemeine E-Mail angegeben werden, z.B. info@firma.de

e Sollten Sie bzgl. der Nutzung der elektronischen Signatur per TAN/elD/QES oder der manu-
ellen Einreichung (Post/Fax) noch unsicher sein (Feld Z760), so kénnen Sie hier Ihre Angabe
bis zur Antragsstellung anpassen. Wir empfehlen ausdriicklich die Nutzung des TAN-Verfah-
rens.

Sollten Sie sich gegen die elektronische Signatur entscheiden, so missen Sie zur Antragsstel-
lung neben dem Hochladen der Unterlagen in Z-EU-S neben dem Vorhabenantrag auch alle
Unterlagen, die eine rechtsverbindliche Unterschrift tragen ausdrucken, per Hand unter-
schreiben und per Post (empfohlen wird per Einwurf-Einschreiben ) an die DRV KBS senden.

e Feld 2414 "Unterliegt den §§20 des GwG": Seit 1. Oktober 2017 missen bestimmte Unter-
nehmensformen laut Geldwaschegesetz (GwG) im Transparenzregister eingetragen sein. Im
Antragsverfahren ist fir die KMU, die hier eingetragen sind, verpflichtend ein Auszug aus
dem Transparenzregister einzureichen. Besorgen Sie sich diesen bitte zeitnah! Hinweise
zum Transparenzregister finden Sie weiter hinten im Leitfaden (unter 8.).

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fir die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING
3.2.1 Rechtsform o6ffentlich- oder privatrechtlich

Rechtsform natdriiche- oder puristische Parson . oo b0 porcon inkl OHG/KG v

Rechtsform Sffentlich- oder privatrechtiich *

Rechtsform offentlich- oder privatrechtlich (D78): Haben Sie in Feld D77 "juristische Person inkl.
OHG/KG" ausgewahlt, missen Sie das Pflichtfeld D78 "Rechtsform 6ffentlich- oder privatrechtlich"
befillen.

Es wird zwischen folgenden Einrichtungen unterschieden:

o  Offentlich-rechtliche Einrichtungen ohne Rechtspersénlichkeit sind z.B. 6ffentlich-rechtli-
che Einrichtung ohne Rechtspersonlichkeit: Regiebetriebe, Eigenbetriebe (etwa Einrichtun-
gen der kommunalen Daseinsvorsorge u. a. Abwasserbeseitigung, Abfallentsorgung, OPNV;
diese kdnnen aber auch als kommunale Anstalten 6ffentlichen Rechts oder privatrechtlich
organisiert sein), nicht rechtsfahige Anstalten des 6ffentlichen Rechts (u. a. Schulen, Justiz-
vollzugsanstalten, Technisches Hilfswerk).

o  Offentlich-rechtliche Einrichtungen mit Rechtspersénlichkeit sind z.B. 6ffentlich-rechtliche
Einrichtung mit Rechtspersonlichkeit: Anstalt 6ffentlichen Rechts (u. a. 6ffentlich-rechtliche
Rundfunkanstalten, Landesbanken, Sparkassen, in der Regel auch 6ffentliche Krankenhau-
ser), Kérperschaften offentlichen Rechts (u. a. Lander, Gemeinden, Kreise und kreisfreie
Stadte, Kommunen, Berufsgenossenschaften, Industrie- und Handelskammern, Handwerks-,
Rechtsanwalts-, Notar- und i. d. R. Arztekammern, i. d. R. auch Universitdten, Fachhoch-
schulen, Krankenkassen), Stiftungen des 6ffentlichen Rechts (u. a. Stiftungshochschulen).

e  Privatrechtliche Einrichtungen ohne Rechtspersonlichkeit sind z.B. OHG, KG, GmbH + Co.
KG.

e  Privatrechtliche Einrichtungen mit Rechtspersonlichkeit sind z.B. GmbH, KGaA, AG, Genos-
senschaften und eingetragene Vereine, i. d. Stiftungen des Privatrechts.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

N [ concnne

Durch Anklicken des Buttons , Registrieren" unten links schlieRen Sie die Registrierung ab.

D8 E-Mail
Vorsteuerabzugsberechtigt

271 Vorhabentrager ist Einzelperson @

2 Registrierung mit vor’oelegt;m Rechteprofil

1. Administrator

2 Adminmy

Registrieren Abbrechen | Datenimport Mein Unterneh”

Sie erhalten nun an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse zunachst eine Mail mit einem Benut-
zerkennwort und anschlieBend eine Mail mit einem Password.

Mit diesen Daten kénnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen. Daflir fahren Sie auf Seite 17

fort.

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Leitfaden fir die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING
EXKURS: Profilverwaltung Rechte und Rollen

Als Administrator haben Sie die Moglichkeit, Rechteprofile zu erstellen. Diesen Rechteprofilen wer-
den S-Rechte zugeordnet, die dann in der Nutzerverwaltung fiir die unterschiedlichen Rollen ange-
wendet werden konnen. Damit entfallt eine individuelle Zuordnung von S-Rechten fiir einen Nutzer,
wodurch die Einheitlichkeit in der Rollen-/Rechtezuordnung fiir Nutzer geférdert wird.

S-Rechte sind spezielle Rechte. Sie werden - im Gegensatz zu den A-Rechten - nicht automatisch bei
der Rollenzuordnung vergeben, sondern missen entweder einzeln oder tiber die Profilzuordnung
zugeordnet werden. Erst mit dieser Zuordnung kann der Nutzer bestimmte Tatigkeiten ausfihren.

Nutzer mussen sich Rollen und Rechte immer gegenseitig vergeben, d.h. man kann sich nicht selbst
Rollen und Rechte zuteilen!

Um einem anderen Nutzer ein Rechteprofil zu erstellen und zu bearbeiten, missen Sie folgende
Schritte befolgen:

e  Profilverwaltung 6ffnen
o Wabhlen Sie den Menlipunkt "Administration" aus
o Waibhlen Sie den Untermeniipunkt "Profilverwaltung" aus
o Die Profilverwaltung wird angezeigt

- ORTESPE > 120 min a oA «
ﬂ} | Bundesregierung

Profilverwaltung

Rolle -

Profil hinzuflgen

4 Spalten ausgewshlt v

Name Beschreibung Rechte Laschen

Gefordert durch:
Bundesministerium P

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

e Rolle auswahlen
o Wabhlen Sie die Rolle aus, fiir die ein Profil angelegt werden soll, die im Screenshot
ausgewadhlte Rolle dient nur als Beispiel

Sie sind hier: Administration ®  Profilverwaltung

Profilverwaltung

Rolle -

Profil hinzufligen

Systemadministrater (VT) (RG 5.1)
Fachadministrator (VT) (RG 5.2)

4 Spalten ausgewihlt

Sachbearbeiter (VT) (RG 5.3)
Name Sachbearbeiter, lesend _[OE_I -lR.{'E 5.4) - Rechte
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

4. Anmeldung in Z-EU-S und Erganzungen im Bereich ,Vorhabentra-
gerll

L I Crroenre

D Dis Bevauiviiy wa v lobuich Litle b lay Sipilus Deten she dan Lk fngder D oten E-0ai
Dic Eurgpdinc he Union fordert ——
Zesammen mit der
Bandewegienung 0der den Willkommenbei Z-LCU-S
Exropsischen Sodistfanh Plis
EST Plus)Progrmme und Wenn Siz neubei Z-EU-S sind, missen Sie sich registrieren. Dann kann Inre Organisatisn 2-EU-S nutzen. Kicken Sie bitte unten auf “Regetrieres*

Verhaten inDevtschlnd. Sind Sic schom registsicert? Dunn geben Sic bitte Thee Anmeldcde ten cin Klichen Sie bitie unten af ‘Anmdden®

- hy’nm+llFUS Login mi Bundl D

Bitte geben Sie Thre Anmeldedaten ein

oot o o
Pardartan Unse
NunerI0 =
Pastwort .

Exowortvepesen

= z
m Regatricren

Thre Registritrurg bem Ferdemontal Z-EU-S

@ 5 Awean B Mossetn ) Weeae | § |
Sehe peutete(r) Nutzor Mstooris vos ZEU-S,
U Pahan e 4 Swhahanbrbaar i ZE1LS iviat e R diaan e s Amirhuns snude A Aelona st e S ik kan

hoips// g £l s consvey comerls BN ubtrey

3 el s osb il Besison

M s rtabiaihimn ) bl Ml s

D
ZEUS 51u3 meemetbaerie £ PR OrGrportal 2 GT0RRg deser Autiben wume * Budevegerwy
h T _

At ccmier g
Ba Podieren suumgangmed 26USwendentae och die md e . -
ik s DGR i 2L g gl S S (GWTS Die Eurcpaische Union fordert Willkonunen beim Foederportal Z-EU-S
p rusammen met der
ﬂf‘%.u Bundesregierung Obes den Tha Qouatrioning wisde acfnlusmic h hactibat Sa bAnnan o b
Unsaw Serwceretza Europsischen Sozistionds Plus
momiags bia dorvern agivon B.00Uebis 1300 Uy {ESF Plans) Proggramme und
e IS Bl e o

Krarsmrt v e

In Z-EU-S werden zur Anmeldung nun die Daten aus den beiden automatisch
generierten E-Mails (Nutzerkennung und Passwort) nach erfolgter Registrierung
eingetragen. Uber den Button ,,Anmelden" wird die Eingabe bestitigt.

Gefordert durch:

durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Bundesministerium .y
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
*
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf ,,Administration".

Es 6ffnen sich weitere Unterrubriken. Klicken Sie hier bitte auf ,,Vorhabentrager".

 uidesregiorung
I

Die Europ3ische Union férdert Willkommen bei Z-EU-S

zusammen mit der

Bundesregierung Gber den
Europlischen Sozialfonds Plus Neusrungen im Férderportal Z-EU-S
(ESF Plus) Programme und Neuer Vorgang “Dokumentennachreichung”
Vorhaben in Deutschland. Ein Nutzender eines Vorhabentrigers kann einem Vorhaben nun neve Dokumenten hinzuflgen.
n
- BenBtigtes Recht: "A.1.1 VT Vorhaben anlegen/bearbeiten”
- Der Status des Vorhabens. fiir das die Dokumentenn achreichung ang ele gt werden soll, ist .bewilligt” oder be
Hefinantien von der - Dag Prassame soniia dae Vachahan e dam sslieangen Nutzer zugewsesen.
ELrvetie: Aon Unkan \
.y Administration ol | e S—.
Vorginge ; Nutzerverwaltung
Vorhaben Profilverwaltung
Belege Vorhabentriger
Importhistorie ;
-4 Auftragnehmer /
Fristenmanagement Ky, g
Dokumente Ergebnis
Mein Profil Es erscheint eine Erfolgsmeldung. Die Dokumentennachre chung wurde erstelit und gespeichent. Der Vorgang

bearbeitet werden.

Sie haben Fragen?

e Unter Administration ->Vorhabentréiger bei den Daten des Vorhabentrégers erscheint fol-
gendes Auswabhlfeld:

Gefordert durch:

durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Bundesministerium .y
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

24/D1a Vorhabentrager-ID (Z-EU-S ID) *
D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person *
D1 Name/Organisation *
Ds PLZ/Ds Ort *|/ n-
D4 StraRe/Hausnummer *
71 Adresszusatz

72 Sitz des Begiinstigten (Bundesland) *
D7 Telefon *
D8 E-Mail *
D3 Vorsteuerabzugsberechtigt *

754 Registereintrag
755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

z71 Vorhabentrager ist Einzelperson

7415 Einwilligungserkldrung zur elektronischen (m]
Bekanntgabe von Bescheiden @

7414 Unterliegt den §§20 des GwG @ O

2583 Betriebsnummer

2593 Unternehmenswebseite

B vertretungsberechtigte ©

7500 Anrede 2 7501 Vorname 2 7502 Nachname 2 2503 E-Mail 750 Telel

Hier finden Sie die Angaben aus lhrer Registrierung. Es miissen noch weitere wichtige Angaben er-
ganzt werden — je nach der Rechtsform werden lhnen individuell Felder angezeigt, z.B.:

e Feld D3 ,Vorsteuerabzugsberechtigt”: Ja/Nein/teilweise

o  Feld Z54 Registereintrag: Hier bitte ggfls. z.B. die HR-Nummer eintragen.

e Feld Z55 Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer: Bitte hier die Umsatzsteuer-ldentifikations-
nummer an, wenn lhr Unternehmen zum Vorsteuerabzug berechtigt ist.

e Feld Z760 ,,Es besteht der ausdriickliche Wunsch auf Einreichung mit manueller Unter-
schrift der ausgedruckten/exportierten Vorginge, fiir die die Schriftform bzw. eine Identi-
fikation notwendig sind. Auf die Nutzung der elektronischen Unterschrift via TAN, elD
oder QES wird verzichtet

Bei Schriftform erforderlichen Vorgangen: Dieses Feld ist erst flir die spatere eigentliche An-
tragstellung relevant, da diese eine Schriftformerfordernis hat, d.h. Sie kénnen entscheiden,
ob Sie die elektronische Schriftform wahlen (TAN/elD/ QES) oder den Antrag und erforderli-
che Anlagen manuell (per Post/Fax) einreichen.

Ist die Checkbox (Z760) angehakt, missen alle Antragsunterlagen fur Vorgédnge, die der
Schriftform bedurfen (bspw. spater der eigentliche Vorhabenantrag), exportiert, ausge-
druckt, manuell unterschrieben und postalisch oder per Fax an die Bewilligungsbehorde
gesendet werden.

Die Einreichung der Interessenbekundung hat keine Schriftformerfordernis und erfolgt aus-
schlieRlich Gber Z-EU-S.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

e  Feld Z415 Einwilligungserklarung zur elektronischen Bescheidbekanntgabe:
Bescheide kdnnen auf elektronischem und postalischem Weg bekannt gegeben werden. Be-
scheide missen in Z-EU-S z.B. fir folgende Vorgdnge bekannt gemacht werden: Ablehnung
einer Interessenbekundung, Bewilligung/Ablehnung eines Vorhabenantrags. Die Bescheid-
bekanntgabe bzw. der Bescheidabruf wird Thnen mittels automatischer Systemnachricht und
per E-Mail mitgeteilt.

Elektronische Bescheidbekanntgabe:

Sie kdnnen einen Bescheid nur elektronisch abrufen, wenn Sie der Funktion "Einwilligungs-
erklarung zur elektronischen Bekanntgabe von Bescheiden" (Z415) zugestimmt haben. Sie
mussen den Bescheid in Z-EU-S innerhalb von zehn Tagen abrufen, sonst dndert sich der
Status der Bescheidbekanntgabe in "Frist abgelaufen". Z-EU-S informiert Sie mit einer auto-
matischen Nachricht tiber die abgelaufene Frist. Sie kdnnen den Bescheid dann nicht mehr
abrufen. Die Bewilligungsbehdrde wird dann entweder einen weiteren elektronischen Be-
kanntgabeversuch starten oder eine postalische Bekanntgabe einleiten.

Postalische Bescheidbekanntgabe

Haben Sie der Funktion "Einwilligungserklarung zur elektronischen Bekanntgabe von Be-
scheiden" (Z415) nicht zustimmt, wird Ihnen der Bescheid postalisch bekanntgegeben. Auf-
grund der Zustellfiktion gilt der Bescheid drei Tage nach dem Postausgang automatisch als
erfolgreich zugestellt. Wird Ihnen der Bescheid friiher zugestellt, kdnnen Sie dies der Bewilli-
gungsbehorde mitteilen. Dann kann das postalische Bekanntgabeverfahren manuell von der
Bewilligungsbehdrde abgeschlossen werden.

o Feld Z414 "Unterliegt den §§20 des GwG": Seit 1. Oktober 2017 missen bestimmte Unter-
nehmensformen laut Geldwaschegesetz (GwG) im Transparenzregister eingetragen sein. Im
Antragsverfahren ist fir die KMU, die hier eingetragen sind, verpflichtend ein Auszug aus
dem Transparenzregister einzureichen. Besorgen Sie sich diesen bitte zeitnah! Weitere In-
formationen hierzu finden Sie unter 8. Hinweise zu Transparenzregister dieses Leitfadens.

Handelt es sich bei lnrem Unternehmen um eine juristische Person des Privatrechts oder
eine eingetragene Personengesellschaft, miissen Sie das Feld Z414 "Unterliegt den §§20
des GwG" ausgewahlt haben.

Dies erfordert nun die Anlage eines wirtschaftlich Berechtigten. Sofern der wirtschaftliche

Berechtigte bereits in Z-EU-S ein Nutzerkonto hat, kann dieser einfach ausgewahlt werden,
ansonsten muss dieser angelegt werden.

Gefordert durch:

% Bundesministerium .ty
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching | fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

7414 Unterliegt den §§20 des GwG @
7553 Betriebsnummer

7529 Unternehmenswebseite

Vertretungsberechtigte

Wirtschaftlich Berechtigte

o

N [ concnne

Wahlen Sie "+ Wirtschaftlich Berechtigten hinzufiigen" aus:

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

Wahlen Sie "Hinzufiigen" aus:

(a) Ist die/der wirtschaftlich Be- (b) Ist die/der wirtschaftlich Berech-
rechtigte bereits in Z-EU-S regis- tigte nicht in Z-EU-S registriert, entfer-
triert, so kann dieser Gber den ODER nen Sie den Haken in der Checkbox
Benutzernamen hinzugefiigt wer- "Wirtschaftlich Berechtigte regis-

den triert?" Geben Sie Vorname, Nach-

name, Geburtsdatum, Steueridentifi-
kationsnummer und ggf. E-Mail-Ad-

resse ein.
. PRI G ameaeves -
Seite 1von 1 ( insgesamt 1Eintrdge ) ¢ < > » 5 v 4+ Wirtschaftlich Berechtigten hinzufiigen
Wirtschaftlich Berechtigter registriert? (]
=+ Wirtschaftlich Berechtigten hinzufiigen
oder Z474 Anrede
Wirtschaftlich Berechtigter registriert? 2476, Vornama =
235 Benutzername waldorf7946 * 2477 Nachname i
m Abbrechen 2478 Steueridentifikationsnummer *
2470 Geburtsdatum (optional) ttmmjii B8
=

Beenden Sie Ihre Eingabe mit ,Speichern”.

Hinweis:

Spatestens zur Antragsstellung ist es erforderlich, dass alle im Transparenzregister hinter-
legten wirtschaftlich Berechtigten in Z-EU-S erfasst werden.

Sollte Ihnen bereits der Transparenzregisterauszug vorliegen, konnen Sie gerne hier schon
alle wirtschaftlich Berechtigten erfassen.

Achten Sie bitte bei der Erfassung darauf, dass der Vor- und Nachname so angegeben wird,
wie dieser auch im Personalausweis lautet.

Als wirtschaftlich Berechtigte bei einem Verein gilt der Vorstand. In ZEUS mussen die Mit-
glieder des Vereinsvorstandes als wirtschaftlich Berechtige (libereinstimmend mit dem
Transparenzregister) eingetragen werden. Auf einen bestellten Geschéftsfiihrer kann nicht
ausgewichen werden.

Weitere Informationen zum Transparenzregister finden Sie unter 8. Hinweise zum Transpa-
renzregister dieses Leitfadens.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

N [ concnne

e Feld Z583 ,Betriebsnummer": Die Betriebsnummer ist eine 8-stellige Zahl, die in Deutsch-
land fortlaufend vom Betriebsnummern-Service der Bundesagentur flr Arbeit vergeben

wird.

e Feld Z599 ,,Unternehmenswebsite": Bitte geben Sie hier lhre Unternehmenswebseite an.

Denken Sie bitte daran immer zwischendurch und am Ende der Eingaben zu ,,Speichern!

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

5. Anlage der Interessenbekundung

5.1 Anlage des ,Vorgangs” , Interessenbekundung”

In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf ,,Vorgadnge":

e e e,

Ohe Luropainche Union 100 dat Willkommenbei Z-EU-S
s wuacyi 1ol dey
Bundesregier ung ODer dan
Eutoplisdhen Soriafonds Phs
1EF Aus) Programme und
hrthiabne 20 Dvstie biln od

Wartu ngsarbeiten elD-Service

Administiation >

- G“"Bmﬁ'\ 3 5 ertoigrdurch e Deutache Renterversicherug Kapgichult-Bahn- See (DRV KBS}

KA s v bt

€umidacan mn Vorhaben
Adl rsviesta i Lo Udexu
Vargingr
Vorhaben Importhistorie
Rebrxe

Fristenimanagement
Lonpotntstor e
Pristeomanagement Dokumente

Mein Profil -
Mewi Prats)

Es 6ffnet sich dieses Fenster:

o Flie
Letates dn Datum ow
- emabes Elvekhongs  Aktueler ¢
Seamir o .A.-uwhhd Vorgangs- D A Pragromeh 3 | pouse ol Eroetier 3 l.'.an.-‘.
B

Klicken Sie auf ,,+ Hinzufiigen" und wahlen Sie die folgenden Angaben im Drop-Down Menu aus:

Gefordert durch:

% Bundesministerium .ty
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching | fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Siesind hier: Neues Vorhaben

COACHING

Programm auswahlen

D90s Ressort
D20 Programm

Z3 Handlungsfelder / Einzelziele

Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

26

BMAS - Bundesministerium fir ArBE v
INQA Coaching * v

INQA-Coaching fiir KMU (gem. 2.2%

Gefordert durch:
% Bundesministerium N
fiir Arbeit und Soziales S

Kofinanziert von der
Européischen Union




Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG

im Férderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

Offnen Sie das nachste Formular durch Anklicken des Buttons ,,Weiter" unten links:

[ Abbrechen

Es offnet sich nun die INTERESSENBEKUNDUNG zum Vorhaben fur das KMU.

Hier finden Sie mehrere Formularbereiche. Diese werden mit einem Klick auf das
jeweilige,,+" -Symbol ausgeklappt und detailliert dargestellt.

Diese werden im Folgenden Schritt fir Schritt ausgefillt.

[oind e Vorginge ® (ntclessphbekundung

Interessenbekundung

Interessenbekundung

Ziow D3 Version

72 Ampel 1 »
Vorgangsstatus Aktenzeichen Vortaben

Vorhabenname

Teil A: Inter essenbekundender
Yell A: Vorhabendaten
Teil A Angaben 2um Kurzférderprogramm

Teil H: Behilferecht

Anlagen zum Yorhaben

q Erkltrung

Im Feld Z95 "Vorgangs-ID" wird Ihnen hier eine Zahlen-/Nummernkombination beginnend mit "IB"
gefolgt von 7 Ziffern angezeigt. Diese Vorgangs-ID tragen Sie bitte in das hochzuladenden Dokument
"De-Minimis-Erkldarung" ein (siehe hierzu Seite 32 ff. ).

Gefordert durch:

Bundesministerium .y
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

COACHING

5.1 Teil A: Interessenbekundender

Klicken Sie auf ,,Teil A: Interessenbekundender":

Interessenbekundung
7172 Ampel 036 795
o Vorhabsnname Vorgangs-ID
test2 181376656

Teil A: Interessenbekundende

n Teil A: Vorhabendaten

n Teil A: Angaben zum KurzfOrderprogramm

n Tail H: Beihilferecht

n Anlagen zum Vorhaben

n Erklirung

Es 6ffnet sich dieser Formularbereich:

Tntar esimanebindang
1taked aters det Vorhabentidgen (Zuwendungsem panger

+ Vorkabentrger- 10 (Z-E\-S 1D

Hama/Ox

So sfle /e

Adress usst.

L& Oon

S S eleonnatens ZEU:Subernimmt hier die
ey Daten aus dem

o Registrierungsvorgang!

v
Verateusraitug bucschiig? v
r Dusistacantine

1:: Umsastiverddetifizions ummer

In diesem Formularbereich missen Sie nur noch einen Ansprechpartner (wenn lhr Unternehmen
eine juristische Person ist, dann sind es zwei) Giber die DropDown-Funktion auswahlen und hinzufi-

gen. Diese Ansprechperson(en) haben Sie bereits bei der Registrierung benannt und die Daten wer-
den nach Auswahl des Namens Gibernommen.

Sie missen der Ansprechperson im Feld ZSO eine Funktion zuweisen (z.B. Geschéftsfiihrer*in, Pro-

jektleiter*in o0.3.). Die Funktion bezieht sich auf Ihr Unternehmen - nicht auf die Rolle im INQA-
Coaching Prozess!

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

N [ concnne

LJ | P

Ok Eurapdisthe Usion Redernt
usmrmen mit der

gund esegrensng dber dan
Ewopdl Kheo Saziilon &s Pl
(€S Plus) Progrerme und

See nnd huer:  Vorgarge # Interextentekundung

Intesc senbel ndung

03 Varstewes brugsberechtgt

T Hagietarmining

Vorhabin = Deu tschiand. efhacitr il e
- alira 12543878
B BT i
s e
i e Daten der Veruetungsberechtigten
Netzeserw shung, ll Vertretunpsherechtinte
Praf v rwiiteng 2 - g
Daten derwirtschaftlich Berechtigren
Vorhsb entréger
Nt Bl wiscenuan geechrgre
Vargange Daten det Anisjrec hpe on
Vorhaben
+ Ampechpernion hnifugen
Belege
Impoctiisiori 750 Amede urd Titel 101 Vuoreme 252 Neckname s
L r— Kein Arspiechpesone gefunden
Dalumeste
BePall X set  vossendaten
n 1@l A Angabes 2um Kumiorda programm
Bl ret t:vevinerant
n Anlagen 1om Vorhaben
A 7w Srerepurcnoin
B impressum & Daenxchatz n Erkarung
8 Focdbach sur Bamencha ke it
(04 ehodut) S prichem J
Gefordert durch:
% Bundesministerium P
] . . . . . * o
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales J ol
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union kX
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING
5.2 Teil A: Vorhabendaten

Klicken Sie nun auf ,,Teil A: Vorhabendaten”.

Es 6ffnet sich folgender Formularbereich:

B vt
Allgemeine Angaben zum Vorhaben

o1 Prioeitat/Priarititen tges Gt
. e —— .

> e
©16 Bezeichrung des Varhaders INQA-Cosching FIRMA, ORT
537 Aronym/Kirzbezeichnuns ‘;"E"*T"'V"'V =ten
51t Kurrbeschrsibung des Vechasens (] e

Die hier erforderlichen Eingaben
sind auf den Folgenden Seiten Fiir
Sie zusammengestellt.
4
S, ° —n
o4: geplanter Bewiligungazeitracn Ende o H=]
257 Datum der Grindung © pro— o
von. bis
2637 Latstes abgeschiossants Grschifsjahe
iy B | wmng =]

2572 AU NZAG )
2575 Mindestens sine Person als VZA @ a
2654 Betriebliche Inferesserneriretung.
00 Ksmmerzugehieighet
7 D et byt ke 30 By ey b s e 42 s B

Im nachsten Schritt werden die allgemeinen Daten zum Vorhaben Uber das ,,+“-Symbol ausgeklappt.

Einige Angaben sind bereits von Z-EU-S ausgefiillt, wie z. B. fiir das Feld D21
,Prioritat”.

Das Feld 2137 ist ein Pflichtfeld. Hier ist die Bezeichnung ,,IB INQA-Coaching fiir KMU“ als einzige
Auswahlmoglichkeit vorgegeben, die ausgewahlt werden muss.

Des Weiteren missen alle mit dem roten Stern gekennzeichneten Felder ausgefillt werden.

Zur konkreten Beschreibung des Vorhabens wird empfohlen, auch die optionalen Felder zu fillen.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

Uber das Feld D36 wird fiir das geplante Vorhaben eine Bezeichnung eingetragen. Uber die Felder
D37 und D38 konnen eine Kurzbezeichnung und ein Beschreibungstext zum Vorhaben eingetragen
werden. Damit wir als INQA-Erstberatungsstelle Ihre Interessenbekundung Vorhaben in unserer An-
sicht in Z-EU-S zukiinftig einfacher und schneller identifizieren konnen, bitten wir Sie, hier folgende
Eintragungen vorzunehmen:

Feld D36 ,,Bezeichnung des Vorhabens“ -> INQA-Coaching [Firma, Ort]
Feld D37 ,,Akronym/Kurzbezeichnung” -> Digitale Transformation

Feld D38, Kurzbeschreibung des Vorhabens” -> Hier kénnen Sie die Angaben aus der Erstauskunft
bzw. ggfls. was wir im Rahmen der Erstberatung noch erganzend besprochen haben einfach per
copy&paste einpflegen.

Die Felder D40 ,,geplanter Bewilligungszeitraum Start”“ und D41 ,,geplanter Bewilligungszeitraum
Ende” sind Pflichtfelder. Hier miissen jeweils der Start und das Ende des geplanten Bewilligungszeit-
raums angegeben werden. Das Startdatum ist identisch mit dem Datum der Ausstellung des INQA-
Coaching-Schecks. Der Bewilligungszeitraum betragt 7 Monate. Beispiel: Als Startdatum wird im Feld
D40 der 01.04.2025 angegeben. Folglich muss im Feld D41 der 30.10.2025 angegeben werden. Bitte
beachten Sie, dass es sich bei Ihren Angaben lediglich um einen Wunschzeitraum handelt. Der ei-
gentliche Beginn des Durchfiihrungszeitraum ergibt sich mit der Scheckausldsung durch lhre INQA-
Beratungsstelle.

Feld 2570 ,,Datum der Griindung“: Hinterlegen Sie hier bitte das Griindungsdatum. Entweder lhr Un-
ternehmen besteht bei Scheckvergabe mindestens 2 Jahre am Markt. Oder: Bei Anderung der
Rechtsform liegt die Griindung mehr als 5 Jahre zuriick. (Nachweis: z. B. Handelsregisterauszug, Ver-
einsregisterauszug, Gewerbeanmeldung, Kammernachweis etc.).

Feld 2574 ,,Anzahl VZA“: Bitte wihlen Sie hier aus den vorgegebenen Bandbreiten aus, wie viele Be-
schéftigte in Jahresarbeitseinheiten (JAE) Sie im letzten abgeschlossenen Geschaftsjahr, falls zutref-
fend im gesamten Verbund, hatten. Grundlage der Berechnung der Beschaftigten ist die KMU-EU-De-
finition. Hilfreich bei der Berechnung ist die Berechnungshilfe JAE und VZA, die wir lhnen in unserem
Downloadbereich zur Verfligung stellen. Beachten Sie, dass Sie die Daten spater im Vorhabenantrag
ggef. aktualisieren mussen. Folgende Auswahlmaoglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung, wobei eine
Forderung von KMU mit mehr als 249 JAE ausgeschlossen ist:

weniger als 5
29

10-49
20-249

mehr als 249

Gefordert durch:

% Bundesministerium .ty
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales * *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

Feld Z575 ,Mindestens eine Peron als VZA“: Mit Auswahl dieses Feldes bestétigen Sie, dass Sie im
letzten abgeschlossenen Geschaftsjahr vor Erstberatung mindestens 1 Jahresarbeitseinheit (JAE) sv-
pflichtigen Stellenanteil (auch kumulativ) ohne Geschéaftsfihrung hatten. Beachten Sie auch die wei-
teren Hinweise, die sie Uber das ,?“-Symbol aufrufen kénnen.

Feld 2584 ,Betriebliche Interessenvertretung”: Sollte Ihr Unternehmen Uber einen Betriebsrat ver-
flgen ist hier ,ja“ anzugeben, ansonsten ,nein“.

Feld 2596 ,,Kammerzugehdrigkeit”: Wahlen Sie bitte aus der dropdown-Liste aus, wenn Sie einer der
aufgelisteten Kammern angehdéren. Gehoren Sie keiner Kammer an, lassen Sie das Feld bitte frei.

Feld Z773 ,,Der Jahresumsatz betragt nicht mehr als 50 Mio. Euro, bzw. die Jahresbilanzsumme be-
tragt nicht mehr als 43 Mio. Euro“:

ACHTUNG, hier handelt es sich um eine verneinte Frage, die mit JA beantwortet werden muss, wenn
Ihr Jahresumsatz bzw. Ihre Jahresbilanzsumme unter den angegeben Werten liegt. Wir diese Frage
mit NEIN beantwortet ist eine Forderung NICHT moglich.

Regionale Zuordnung des Vorhabens:

Burchfavurgsort 03 PLZ  o10 Ort ; w7 -

iD22 Kategorie der betreffenden Region (Zielgebiel)

iRegion

/Geben Sie hier Ihre Postleitzahl |
i ein. Die anderen Felder ! .
i generieren sich selbstandig. :

Speichern Sie bitte, indem Sie unten links auf den Button ,,Speichern” klicken.

Export Weiterleiten ]

Zuweisung indern

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefiillt

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union

32




Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

5.3 Teil A: Angaben zum Kurzforderprogramm
Klicken Sie nun auf ,, Teil A: Angaben zum Kurzférderprogramm®.

Es 6ffnet sich folgender Formularbereich:

Intargssenbekencung

Bl et & Angabunzum Kuretérderprogramm

Angaben zum Kurzférderprogramm

2630 Anlaul-/Beratungsstelle [
76204 Vorhahen der Anlauf-/ Beraturgsstelle * .

Z622 Gestahungstelder INQA-Cosching Aurshiegtiansn Ausgewibly

Hese Geschiftsmodelle & [nnovationsstratagien
Preductionimodell & Arbeitsorganisation
Personalpoitit, Beschartigung & Quaifirieung
Sozialyeziehungen & Kaltur

Flibrung. berufliche Entwicklung & Karriere

Arbeitsplatz der Zukunft, Arb AL k

n Tail H: Beinilterecht

n Anlagen zum Verhaben

B (-

Ubernehmen sie hier bitte folgende Angaben gem. der vorgegebenen Funktion:

Feld 262 , Anlauf-/ Beratungsstelle”:
Zentrum fiir Wissenstransfer und Weiterbildung der Johannes Gutenberg-Universitat

Feld Z620A ,Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle:
IB Beratungsstelle Mainz

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

AnschlieBend missen im Feld Z622 ,,Gestaltungsfelder INQA-Coaching” die Gestaltungsfelder fir
das geplante Vorhaben ausgewahlt werden. Hierbei handelt es sich um eine Pflichtangabe. Eine
Mehrfachauswahl ist moglich. Das jeweilige Gestaltungsfeld wird angeklickt und liber das Pfeilsym-
bol fiir den Bereich ,,Ausgewdhlt” bestatigt.

Speichern Sie bitte, indem Sie unten links auf den Button ,,Speichern* klicken.

caport || Weaianen

Zuweisung indern

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefullt.

5.4 Teil H: Beihilferecht

Die Angabe , Beihilferecht" unter ,Teil H" muss nicht ausgewahlt werden.

Das Feld ,, De-minimis" ist systemseitig bereits eingetragen.

5.5 Anlagen zum Vorhaben

Klicken Sie nun auf ,,Anlagen zum Vorhaben".
Hier laden Sie die folgenden vorbereiteten Dokumente hoch:

e ,,De-minimis-Erklarung"

o ggfls. Vollmacht zur alleinvertretungsberechtigten Abwicklung in ZEUS durch eine formell
nicht-vertretungsberechtigte Person bzw. wenn mehrere Personen vertretungsberechtigt
sind, von den/dem/der anderen Vertretungsberechtigten

Bitte stellen Sie sicher, dass in der ,,De-minimis-Erklarung” im Aktenzeichen die Vorgangs-ID der
Interessenbekundung eingetragen ist. Diese finden Sie hier:

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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Interessenbekundung

Interessenbekundung

Zioe O3 Version
Vorgangsstatus Aktenzeichen Vortaben

172 Ampel D3
Vorhabenname

Teil A: Inter essenbekundender

Yeil A: Vorhabendaten

Teil A Angaben 2um Kurzférderprogramm
Teil H: Behilferecht

Anlagen zum Yorhaben

q Erklsrung

ANMERKUNG: Durch Anwahl der DropDown-Funktion ,,Kategorie" konnen Sie spater die von lhnen
hochgeladenen Dokumente sehen und ggf. 6ffnen.

5.5.1 De-minimis-Erkldrung

So laden Sie die ,,De-minimis-Erklarung" hoch:

1. Wabhlen Sie tber die DropDown-Funktion die Kategorie ,,Beihilfeunterlagen" aus.
2. Uber ,Datei auswihlen" wihlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage lhres PC aus.

3. Klicken Sie nun ,Hochladen" an, um das Dokument in dem Bereich zu speichern.

5. 3
Antage hier hochiaden v O aswanien | Goas 10 14 T Machladan
4ot + -
b wlg Eridbung Charts der Grundrechte (S e i schen
Sonsiges
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union ek

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
Kofinanziert von der
Européischen Union
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REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

5.5.1 Vollmacht

Das Vollmachtsformular haben wir Ihnen ggfls. bereits im Vorfeld Gibersandt.
So laden Sie die ,,Vollmacht" hoch:

1. Wahlen Sie Gber die DropDown-Funktion die Kategorie ,, Sonstiges " aus.
2. Uber ,Datei auswihlen" wihlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage lhres PC aus.
3. Klicken Sie nun ,Hochladen" an, um das Dokument in dem Bereich zu speichern.

3.

B Antagen sum Vorkaban
Astage bler hochiaden

»
xhen

Speichern Sie bitte, indem Sie unten links auf den Button ,,Speichern” klicken.

Export Weiterleiten 1

Zuweisung indern

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefiillt.

Gefordert durch:
Bundesministerium .y
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europdische Union ek

Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
Kofinanziert von der
Européischen Union
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REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING
5.6 Erklarung

Klicken Sie nun auf ,,Erklarung".

Lesen Sie sich die dort angegebenen Punkte sorgfiltig durch. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie
sich gerne an uns als INQA-Beratungsstelle.

- Eddirung
eiaung = Nachdem Sie diese Punkte aufmerksam gelesen
haben, klicken Sie dieses Feld bitte an.
gstext

Erklsrungen zur Integration in KMU 18 Z-EU-S

« L Fachliche Voraussetzungen gem. 2.2 der Richtlinie

= 1.1 Das INQA-Coaching wird durchautorisierte Coaches durchgefhrt Eine Unterbeauftagung bzw. Subunternehmer schaft von - Coaches ist nicht gestattet.

¢ 12 Das INQA-Coaching witd nach Mallgabe der methodis chen Vorgaben unter Einbeziehung der Beschaftigten durchgefGhr.

¢ 1.3 Oas INQA-Coaching wird auf eiren personalpoliischen oder arbeitsorganisatorischen Verdnderungs bedarf bez ogen, der im Zusammenhang mit nachvoliziehbaren ¢
des Betriebs steht

5.7 Speichern der Interessenbekundung

AnschlieBend wird die Interessenbekundung tiber den Button ,,Speichern” gesichert:

[re—
| Sksindhe: Vorglnge » lnteressenbekundung

Interessanbakundung

Die Europ3ische Union férdert
2usammen mit

bekundung

den
EucopSischen Sozialfonds Plus
(ESF Pius) Programme und
Vorhaben in Dewtschland

TeilA: Tnterassentekundandar

B3 it A vorabendaten

Administ stion >
s Bl 7ot A Anpben zum Kuraféederprogramm
Vorhaben Teit H: Baihitfacacht

Belese

n Anlagen zum Vorhsben
Importhistorte

Filstenmanagement [ + T

Dokumente

Mein Profil

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.

Kofinanziert von der
Européischen Union
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REGISTRIERUNG & INTERSSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS COACHING

6. Abschluss der Interessenbekundung

Offnen Sie nun das Register ,,Verwaltung" im oberen Formularbereich:

Die
L I P——
Tnteressenbekundung  Dekumente & Prifungen
Die Europiiische Union fardert
zusammen mit der Bundesregierung
ber den Europaischen Sozialfonds  Interessenbekundung
Plus (ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland. nn D38 205
Ampel  Vorhabenname Vorgangs-ID
< | o -

Nach erfolgter Speicherung der Interessenbekundung zeigt hier die Ampel in Feld 2172 mit einem
grin hinterlegten Haken an, dass alle Angaben vollstandig eingetragen wurden.

ANMERKUNG: Sollte sich in Feld Z172 ein rot hinterlegtes Kreuz befinden, steht mindestens eine er-
forderliche Angabe noch aus. Hier miissen Sie dann in den angegebenen Formularbereichen nachbes-
sern.

Ihre Angaben missen nun final bestatigt werden. Dies erfolgt iber den Klick auf den Button ,,Version
bestdtigen".

AnschlieRend wird im unteren Bereich der Button ,,Export" eine pdf-Datei der IB erzeugt.

Bitte libersenden Sie diese pdf-Datei VOR der Einreichung an die INQA-Beratungsstelle per eMail.
Wenn eine Interessenbekundung eingereicht ist, sind keinerlei Anderungen mehr méglich. Sie ver-
meiden so, dass Sie unter Umstdnden erneut das gesamte Procedere der Anlage der Interessenbe-
kundung erneut durchlaufen miissen!

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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_canbekundung  Dokumante & Profungen (v-mnun, : \
Zs 7104

Jerwaltung
2172 Ampel 036 21 D3
ov Vorhabenmame Vorgangs-10 Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
= e 181376656 in Bearbeitung
B ostiithare Erstellt cine neve Bearbei ion. Eine Bearbeitungsversion kann nur von der aur Zeitaktuellen Version desVorhabens erstellt werden.

| Ldscht die aitue e Bearbeitungsversion.

gl Gibt die varesnnmmanan Anderunosn dac Unrhahone iile andare Roniitrar frel
- Versionen 2
Ampel 3 Version & Datum der Ersteliung < 18-Status S En Be
- ~
o“ 1 30.05.2023 15:19 in Beat beitung Kai Michel

/3.

Export "\

7. Einreichen der Interessenbekundung

Die INQA-Beratungsstelle informiert Sie, sobald die von lhnen lGibersandte pdf-Datei gepriift wurde
und teilt Thnen mit, ob noch Anderungen erforderlich sind. Sind Anderungen erforderlich, miissen Sie
zunachst eine Version zum "Bearbeiten" 6ffnen und die Korrekturen vornehmen. Danach miissen
Sie erneut diese "Version bestatigen".

Erst dann ist eine Einreichung moglich.
Offnen Sie das Register ,,Verwaltung".

Wenn die finale Version bestatigt ist, erscheint der Button ,,Einreichen" im Reiter , Interessenbekun-
dung”. Hierlber wird die Interessenbekundung eingereicht.

Die Einreichung der Interessenbekundung hat keine Schriftformerfordernis, d.h. Sie miissen sich
nicht elektronisch Gber elD, QES oder TAN identifizieren und es missen auch keine Unterlagen auf
dem Postweg Ubersandt werden.

Der eigentliche Vorhabenantrag, der am Ende des durchgefiihrten INQA-Coachings gestellt wird, hat
eine Schriftformerfordernis. Hierliber hat Sie lhre INQA-Beratungsstelle im Rahmen der Erstberatung
bereits informiert.

Priifen Sie lhre Angaben sorgsam! Wenn Sie liber den Button ,Einreichen” aktiviert haben, sind
keine Anderungen mehr méglich. Das Férderprogramm INQA-Coaching kann nur einmal in Anspruch
genommen werden; entsprechend ist auch nur eine Interessenbekundung pro Unternehmen maog-

lich.
Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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& ¢
Jerwaltung \ 1
2172 Ampel 036 295 2104 034
o Vorhabenname Vorgangs-ID Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
| tes2 1B1376656 inBearbeiung
Enstelk cine neue i sion. Eine i ion karn nue von der 2ur Zei aktuellen Version des Vorhabens erstellt werden.
Lisschen | Losent dieaktuelle Bearbelrungsversior.
Version | Gibe derung en des Vorhabens fir andere Benutzer frei.
B verstonen
Ampel = Version 3 | Datum der Erstellung = 18-Status & Ersteltt durch = 8
o . 1 30.05.2023 1519 in Bearbeitung Kai Michel
v
chen | Export

Unter Vorgange erscheint die Interessenbekundung mit dem Vorgangsstatus eingereicht. Gleichzei-
tig wird automatisch eine Mail an den Vorhabentrager als Bestatigung gesendet.

Nachdem Sie die Interessenbekundung final eingereicht haben, erfolgt gleichzeitig eine Weiterlei-
tung der Interessenbekundung an die ausgewahlte IBS (iber Z-EU-S.

Diese wird die Angaben umgehend prifen und Ihnen per eMail die Freigabe des INQA-Beratungs-
schecks anzeigen.

ANMERKUNG: Uber den Button ,,Export" kénnen Sie eine finale Version der eingereichten Interes-
senbekundung" fir Ihre Unterlagen herunterladen.

D & 2
verwaltung
2172 Ampel 03 295 2104 oM
o Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
test2 181376656 in Bearbeitung -
» ive Erstellteine neue Bearbeit ion. Eine i ion kann nur vonder zur Zeit aktuellen Version des Vorhabens erstellt werden.
Laéschen | Léscht die aktuelle Bearbeitungsversion.
| Versionbestitigen Gibt die vorgenommenen Anderungen des Vorhabens fir andere Benutzer frei
- Versionen
Ampel = Version £ Datum der Erstellung = 1B-Status & Erstellt durch Be
g v
> V‘ 1 3005.2023 15:19 in Bearbeitung

Gefordert durch:

durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union

Bundesministerium .y
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8. Hinweise zu Transparenzregister

Den Transparenzregisterauszug bendtigen Sie eigentlich erst zur Antragstellung von INQA-Coaching.
Da dies aber u.U. einige Zeit erfordert, falls Sie diesen nicht schon haben, erldutern wir IThnen bereits
jetzt, ob Sie diesen bendtigen und wenn ja, wie Sie diesen erhalten.

Nach dem Geldwéaschegesetz (GWG) sind alle juristische Personen des Privatrechts und eingetra-
gene Personengesellschaften eintragungspflichtig.

Kapitalgesellschaften

1. Gesellschaften mit beschrankter Haftung (GmbH)
Aktiengesellschaften (AG)
Européische Aktiengesellschaft (SE)
Kommanditgesellschaften auf Aktien (KGaA)
Unternehmergesellschaften (UG)

ukhwnN

Eingetragene Personengesellschaften
1. Kommanditgesellschaften (KG)
2. Gesellschaft mit beschrankter Haftung & Compagnie Kommanditgesellschaft (GmbH + Co.
KG)
3. Offene Handelsgesellschaften (OHG)
Eingetragende Gesellschaften birgerlichen Rechts (eGbR)
5. Partnerschaftsgesellschaften (PartG)

&

Sonstige juristische Personen des privaten Rechts
1. Eingetragene Vereine (e.V.)*
2. Eingetragene Genossenschaften (eG)
3. nach§ 21 GwG sonstige Rechtsgestaltungen wie z.B. Trustees, nicht-rechtsfahige Stiftungen

Nicht eintragungspflichtig sind:
1. Gesellschaften biirgerlichen Rechts (GbR, BGB-Gesellschaften)
Berufsaustbungsgemeinschaften (BAG als GbR)
Gemeinschaften (WEG)
Nicht-rechtsfahige Vereine
Einzelunternehmer,
Eingetragene Kaufleute (eK)
Juristische Personen des 6ffentlichen Rechts (Korperschaften, Anstalten, Stiftungen o6ffentli-
chen Rechts)

NoubkownN

*wirtschaftlich Berechtigte bei Vereinen: Als wirtschaftlich Berechtigte bei einem Verein gilt der Vor-
stand. In ZEUS missen die Mitglieder des Vereinsvorstandes als wirtschaftlich Berechtige (liberein-
stimmend mit dem Transparenzregister) eingetragen werden. Auf einen bestellten Geschaftsfihrer
kann nicht ausgewichen werden.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Muster Transparenzregisterauszug (Querformat):
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Muster Transparenzregisterauszug (Hochformat):

4 Transparenzregister Auszug aus dem Transparenzregister als
R v miacahion Beesaaan  octtsad Nachweis der Registrierung

Name der Rechtseinheit, Sitz, Registerdaten

EKRN: I

Historische Firmennamen

Art der Mitteilung: Mitteilung wirtschaftlich Berechtigter nach §§ 20, 21 GwG
Hinweis: Dieser Auszug berichtigt den Auszug mit der Referenznummer |-
Giltigkeitsdatum: Giiltig von vor dem | bis auf Weiteres Referenznummer:|

Angaben zu wirtschaftlich Berechtigten nach § 19 GwG

Name (Titel, Nachname,
Vorname)

Staatsangehdrigkeit von

Geburtsdatum

Wohnort

Wohnsitzland

Art des wirtschaftlichen
Interesses

Umfang des | K3
wirtschaftlichen Interesses

%

** Hinsichtlich dieser Daten kann eine Auskunft gem. § 23 Abs. 1 S. 4 GwG nicht erteilt werden.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Européische Union * . X
Uber den Europdischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) gefordert.
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Beantragung Transparenzregisterauszug:

Eintragung im Transparenzregister priifen und ggf. vornehmen

Ab dem 01.08.2021 mussen alle juristischen Personen des Privatrechts und eingetragenen Perso-
nengesellschaften ihre(n) wirtschaftlich Berechtigten ermitteln und aktivdem Transparenzregister
zur Eintragung melden. Wenn Sie zur Eintragung verpflichtet sind, stellen Sie sicher, dass die wirt-
schaftlich berechtigte(n) Person(en) Ihres Unternehmens vollstandig und korrekt im Transparenzre-
gister eingetragen sind. Befragen Sie ggfls. auch lhren Steuerberater oder Rechtsanwalt, ob er die
Eintragung bereits fur Ihre Firma vorgenommen hat.

Sollten der/die wirtschaftlich Berechtigte(n) noch nicht eingetragen sein:
Das Transparenzregister wird vom Bundesanzeiger Verlag in elektronischer Form gefiihrt, sodass Sie
die Eintragung selbst unter www.transparenzregister.de online vornehmen kdnnen:

1. Nutzerkonto erstellen
2. Rechtseinheit (Unternehmen) anlegen
3. Wirtschaftlich Berechtigte eintragen

Bis zur Freischaltung lhres Transparenzregistereintrags kdnnen einige Tage vergehen, Sie werden
dariber per E-Mail informiert.

Transparenzregisterauszug anfordern

Sobald die Eintragung im Transparenzregister erfolgt ist, loggen Sie sich wieder in Ihrem Nutzerkonto
ein und stellen Sie einen Antrag auf Einsichtnahme. Dieser wird vom Bundesanzeiger innerhalb 1-2
Werktagen freigegeben.

Transparenzregisterauszug herunterladen

Nachdem Ihr Antrag genehmigt wurde, kdnnen Sie lhren Transparenzregisterauszug ganz einfach in
Ihrem Nutzerkonto downloaden.

Gefordert durch:
Bundesministerium P
Die INQA-Beratungsstellen werden im Rahmen des Programms INQA-Coaching fiir Arbeit und Soziales 5 *
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und die Europaische Union AP
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9. Kontakt bei Fragen

Wir als INQA-Beratungsstelle hoffen, dass wir Ihnen mit diesem Leitfaden eine Arbeitshilfe zur An-
lage Ihres Unternehmens in Z-EU-S sowie zur Erstellung bis zur Einreichung der Interessenbekundung
geben konnten.

Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei um ein durch uns selbsterstelltes Dokument handelt und
keine Gewahr fir die Vollstandigkeit und Richtigkeit gegeben werden kann.

Fir inhaltlichen Fragen zu |hrer Interessenbekundung stehen wir lhnen gerne zur Verfligung:

Johannes Gutenberg-Universitat Mainz

Zentrum fur Wissenstransfer und Weiterbildung (ZWW)
Sebastian Ruf M.A.

Sabine Weis M.A.

55099 Mainz

Tel.: 06131 39-27150

E-Mail: inqacoaching@zww.uni-mainz.de

Bei technischen Fragen zu Z-EU-S wenden Sie sich bitte an:

Deutsche Rentenversicherung Knappschaft-Bahn-See (DRV KBS)

Mail: ZEUS@kbs.de
Service-Hotline: 0355 / 355 486 999 (Mo-Do: 8-17 Uhr, Fr: 8-15 Uhr)

Bei allen Anfragen an die Service-Hotline der DRV KBS geben Sie bitte folgende Punkte an:
e die Z-EU-S ID (Z4/D1a) lhrer Organisation

e das ESF Plus-Programm

e |hre Kontaktdaten (Telefonnummer usw.)

e die Thematik (Worum geht es?)

e ggf. Screenshots (Bildschirmfotos)

Gefordert durch:
Bundesministerium P
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